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简历是用于应聘的书面交流材料，它向未来的雇主表明自己拥有能够满足特定工作要求的技能、态度、资质和自信。以下是整理的求职个人简历模板，欢迎阅读！ >1.求职个人简历模板　　一、基本信息　　姓名：XX　　性别：X　　年龄：X　　婚姻状况：XX　...
简历是用于应聘的书面交流材料，它向未来的雇主表明自己拥有能够满足特定工作要求的技能、态度、资质和自信。以下是整理的求职个人简历模板，欢迎阅读！
>1.求职个人简历模板
　　一、基本信息
　　姓名：XX
　　性别：X
　　年龄：X
　　婚姻状况：XX
　　毕业院校：XX厨师学校
　　身体状况：XX
　　户口所在地：XX
　　工作年限：X年
　　联系电话：XXXXXXXXXXX
　　二、求职意向
　　意向岗位：XXXX
　　证书：XXX
　　薪资要求：面议
　　到岗时间：一周以内
　　工作能力及专长：本人有一定的厨房管理能力，能很好的控制好成本核算。擅长海鲜干锅系列，纸锅系列，铁板系列，石锅系列。沙锅系列，瓦片系列，木捅系列，小炒系列。合理的原料营养搭配、色、香、味俱全。能根据市场定位，将餐饮出品发展化组合，定期研发推出新菜品。
　　三、工作经历
　　XXXX年X月~XXXX年X月，在XX大酒店拜师学艺，从事学徒工、配菜等工作，再此期间考取了初级岗位技术证书。
　　XXXX年X月~XXXX年X月，任职XX集团XX大酒店厨师，在此期间考取了中级厨师证。
　　四、自我评价
　　本人对工作有一定的责任感，对自己要求严格，讲卫生、与同事能够和睦相处，沟通能力强，喜欢发掘新的品种菜系。对控制成本有一定的能力，在不超支的范围内能够把菜系品种做的出来、做的更好、深受同事和客人青睐。
>2.求职个人简历模板
　　姓名：国籍：中国
　　目前住地：广州民族：汉族
　　户籍地：广州身高体重：158cm50kg
　　婚姻状况：未婚年龄：27岁
　　求职意向及工作经历
　　人才类型：普通求职
　　应聘职位：行政专员/助理：行政助理、人事专员、高级秘书：
　　工作年限：5职称：无职称
　　求职类型：全职可到职日期：随时
　　月薪要求：20xx--3500希望工作地区：广州汕头
　　工作经历：
　　公司名称：广州**电子有限公司起止年月：20xx-02～20xx-01
　　公司性质：所属行业：电器，电子，通信设备
　　担任职务：技术部文员、行政部助理
　　工作描述：
　　主要负责：
　　（1）协助组织公司员工的招聘、培训工作。
　　（2）办理人员任免、调薪、调迁、奖惩、离职、考勤统计、薪资计算等各项事务。
　　（3）办理劳保业务，负责公司员工的劳保福利品的购买和各种制 服的制发工作。
　　（4）做好车辆管理，合理调配车辆，确保各部门用车需要和行车安全。
　　（5）办理员工各项福利、膳食供应工作。
　　（6）协助部门主管制定部门预算，并监督预算的执行情况。
　　（7）做好办公用品、固定资产的采购及管理。
　　（8）协助拟订公司各项规章制度。
　　（9）巡查公司环境，做好日常5S工作。
　　（10）协助财务核对处理员工各类报销单据。
　　离职原因：
　　公司名称：合生**招标中心起止年月：20xx-03～20xx-12
　　公司性质：民营企业所属行业：房地产，建筑，安装，装潢
　　担任职务：档案、合同管理员
　　工作描述：负责部门文档、合同管理工作，组织建立健全的档案系统；确保档案资料完整和准确
　　离职原因：
　　教育背景
　　毕业院校：广州大学
　　学历：本科毕业日期：20xx-01-01
　　所学专业：中文秘书第二专业：计算机应用
　　培训经历：起始年月终止年月学校（机构）专业获得证书证书编号
　　20xx-09-20xx-06广东科学技术职业学院计算机应用大专
　　20xx-02-20xx-01广州大学中文秘书本科
>3.求职个人简历模板
　　基本信息
　　姓名：
　　性别：女
　　民族：汉族
　　出生年月：
　　证件号码：
　　婚姻状况：未婚
　　身高：168cm
　　体重：58kg
　　户籍：湖南长沙
　　现所在地：湖南长沙
　　毕业学校：湖南吉首大学
　　学历：本科
　　专业名称：音乐学
　　毕业年份：20xx年
　　工作年限：二年以上
　　职称：高级职称
　　求职意向
　　职位性质：全职
　　职位类别：
　　职位名称：
　　工作地区：湖南长沙
　　待遇要求：
　　到职时间：可随时到岗
　　技能专长
　　语言能力：英语三级；普通话标准
　　教育培训
　　教育经历：
　　时间所在学校学历
　　1996年9月—1999年7月豪山中学初中
　　1999年9月—20xx年7月安平三中高中
　　20xx年9月—20xx年7月湖南吉首大学本科
　　培训经历：
>4.求职个人简历模板
　　基本信息
　　姓名：xxx
　　性别：女
　　年龄：25岁
　　婚姻状况：未婚
　　学历：大专
　　政治面貌：共青团员
　　现居城市：重庆
　　籍贯：重庆
　　电话：×××××××××××
　　e-mail：×××@xxx.com
　　求职意向
　　工作类型：全职
　　期望薪资：面议
　　工作地点：重庆
　　工作年限：3年
　　求职行业：广告、公关咨询、策划文化、影视、出版
　　求职职位：记者、总编/副总编/主编
　　工作经历
　　XX-08-XX-08××县广电新闻中心记者
　　工作描述：本人始终坚持在工作中学习，在学习中进步，不断努力向上，争取做更好的自己
　　教育经历
　　XX-09-XX-07重庆人文科技学院新闻采编与制作大专
　　专业描述：大学期间，通过学习新闻专业，掌握了相关的技能，对目前的\'工作帮助很大
　　自我评价
　　本人乐观向上，能够与人沟通合作，吃苦耐劳，好学
>5.求职个人简历模板
　　［个人资料］
　　姓名：
　　性别：女
　　户籍：河南省
　　年龄：22
　　现所在地：广东
　　希望地区：广东
　　希望岗位：人事助理、销售助理
　　待遇要求：￥2700元/月（可面议）
　　最快到岗：随时到岗
　　［教育/培训］
　　XX-09~XX-06华南理工大学网络应用技术
　　［工作经验］
　　（XX-06~XX-08）
　　公司性质：台资企业行业类别：电子厂
　　担任职位：生产流水线作业员、文员
　　工作描述：本人于工作期间与上级主管积极配合，认真负责，按时按量完成本职工作内容，负责mp12插件课部门500人的考勤、加班、生产资讯、处理日常杂事等事务。
　　离职原因：回家探亲
　　［技能/专长］
　　语言能力：普通话流利英语口语：一般
　　第一外语：英语一般
　　计算机能力：中级
　　计算机详细技能：能熟练操作办公软件
　　其它技能：
　　1、本人有一年多的工作经验，在读书期间曾利用暑假到社会上打工，有一定的社会认识。
　　2、从事过文职类工作，熟悉人事流程。
　　3、能熟练操作办公软件。
　　［发展方向］
　　寻求职位：1、人事助理2、经理秘书3、销售业务
　　这一年多的社会工作经历，让本人对事物有了一定的认识，希望能从事文职类或与自已专业术有关方面的工作。
　　［自我评价］
　　1、本人具有很高的可塑性，积极、热忱，能够很快地进入工作角色当中。思想上进，能够严格要求自己，做事认真、有责任心、有耐心。决定要做的一定把它做好。性格方面，乐观、开朗，有毅力，能吃苦耐劳，有钻研能力，能不断地学习和上进，并能够始终保持一颗平常心，随时跟上行业的发展。适应能力强，喜欢接触新生事物，具有亲和力，遇有不懂的能够虚心请教。
　　2、本人的专业技术熟练。
　　3、从事过文职类工作，熟悉人事流程。
　　4、能胜任本专业类及文职类工作。
　　［联系方式］
　　联系电话：xxxxxxxxxxx
　　电子邮箱：
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