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个人基本信息
姓名：
国籍： 中国
目前所在地：
民族： 汉族
户口所在地：
身材：
婚姻状况： 未婚
年龄：
个人联系方式
培训认证：
求职意向及工作经历
人才类型： 普通求职
应聘职位： 文教法律类：助理 行政/人事类 管理 建筑/房地产/物业管理类 业务
工作年限： 0
职称：
求职类型： 全职 可到职- 随时
月薪要求：
希望工作地区：
个人工作经历：本人是应届生，我有的工作经验是，我在学校是副班长，我有参加过管理方面的经历，我能很好地协助领导，能完成领导交给的任务，能很好的地不同地方的人交流，工作经验不重要，重要的是我能吃苦，能学习，我相信我会做得更好!
教育背景
毕业院校： xx学院
最高学历： 本科
所学专业： 法学
受教育培训经历：
xx学院
全国法律自考考试.英语三级考试证书.法律自考学位
语言能力
外语： 英语优秀
国语水平： 优秀 粤语水平： 优秀
工作能力及其他专长
本人在部队里面学习培养，有一定的责任感和能吃苦耐劳.具备法律基本知识，并多次组织参加模拟法庭实践，具有较强的应变能力和高度的团队合作的精神，有较强的语言表达能力，善于交际，诚实守信，具备良好的沟通协调组织及控制能力，勇于，乐于接受挑战。
详细个人自传
本人通过的军校生活，系统全面地学习了解各科知识，严于律己，用正确先进的理论武装自己的头脑，锻炼自己坚强的意志，朔造健康人格，以适应社会发展要求。在以后工作的时间里，我会把自己大学学到的换业知识和社会经验运用到以后的实际工作中，迎接挑战!!
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>基本信息
姓名： - 国籍： 中国
目前所在地： 广州 民族： 汉族
户口所在地： 江西 身材： 170 cm kg
婚姻状况： 未婚 年龄： 29 岁
培训认证： 诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型： 普通求职
应聘职位： 文教法律类:公司法务、律师助理、其他法务
工作年限： 5 职称： 无职称
求职类型： 均可 可到职- 随时
月薪要求： 20xx--3500 希望工作地区： 广州
个人工作经历： 在山东天承生物金业股份有限公司工作(山东省烟台市)。工作实务：为公司领导决策提供法律论证，负责合同文件的起草、审查和修改;负责公司的应收帐款催收，处理经济法律纠纷的起诉与应诉事宜;协调公司外聘律师，配合其工作。
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个人基本信息
姓名：
国籍： 中国
目前所在地：
民族： 汉族
户口所在地：
身材：
婚姻状况：未婚
年龄：
培训认证：
求职意向及工作经历
人才类型： 普通求职
应聘职位： 电子/邮电/通讯类：通讯类移动 市场销售/营销类 市场销售、营销类
工作年限： 2
职称： 无职称
求职类型： 均可
可到职- 随时
月薪要求： 面议
希望工作地区：
个人工作经历：
当地派出所 实习警
xx高速有限公司 营运部
教育背景
毕业院校： xx大学
最高学历： 大专
所学专业： 法学
受教育培训经历：
xx司法警官职业学院 司法警察
xx大学 法学
语言能力
外语： 英语一般
国语水平： 优秀 粤语水平： 优秀
工作能力及其他专长
能熟练地操作计算机技能，对于PowerPoint，Excel，课件制作等都能应用自如，有较强的创造力，喜欢突破自我。工作认真负责，组织能力强，敢于创新，有耐心。
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个人基本简历
姓名： - 国籍：中国 无照片
目前所在地： 广州 民族： 汉族
户口所在地： 广州 身材： 156 cm 43 kg
婚姻状况： 未婚 年龄： 25 岁
培训认证： 诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型： 普通求职
应聘职位： 文教法律类:法务助理/律师助理 行政/人事类 行政管理/人力资源 建筑/房地产/物业管理类 法务专员
工作年限：
求职类型：
月薪要求：
个人工作经历：
教育背景
毕业院校：
最高学历：
所学专业一： 法学 所学专业二：
受教育培训经历：
语言能力
外语： 英语 良好
国语水平： 精通 粤语水平： 精通
工作能力及其他专长
在律师事务所实习过程中本人工作认真细心负责、勤奋好学，掌握到了关于律师助理方面的工作，并能协助律师助理进行一系列的工作，例如：档案的整理，起诉书、答辩状、律师函的写作等等，具有一定的写作能力!
在广东金浩安装饰工程有限公司的工作过程中，能协助总经理处理好公司内外事务，安排总经理的日程工作，负责人员的招聘工作，合同的制定修改。本人有较强的组织能力，安排公司各个部门办理ISO质量体系认证工作、办理企业资质工作，并在装饰建筑博览会上安排本公司的展览会事宜。
在广州市易纬电子有限公司公司工作将近两年的时间里，从行政人事助理到采购员兼董事会秘书的过程中，接连不断的考验，使得我在学习中不断地成长。在从事行政人事工作上：从最基本的接人待物、办公室的管理、简单的文字写作到人员的招聘、员工的培训考核、员工文娱文化活动组织…再到担当采购员兼董事会秘书的工作上：公司管理制度的编写以及每个部门制度流程的编写、ISO监督审核与流程讨论修改编写、舞台灯光、音响、机械工程采购工作的执行、每次员工大会的策划主持…等每一个工作都是尽心尽力、亲力亲为，并不断自我提升挑战更艰难的任务。在06年终晚会上担当策划人、主持人，并圆满地完成了整个活动获得了公司经理和同事的认可获颁发年度最优秀员工奖，且在次年的调薪中获得了最高的调薪额度。我始终相信：努力了就会获得别人的认可和将来事业的成功!
详细个人自传
本人性格活泼开朗、思维清晰、心思细腻、处事干练，读法律出身的我在工作上认真严谨、责任心强、谦虚好学，并具有较强的环境适应能力和领导、组织能力;在工作岗位中，对本职工作领悟性较强并能将所学技能有所发挥：熟练地操作计算机，文字规范制度写作，法律知识应用等;在以往的工作经验中，对行政人事管理、采购、法律方面的工作有较全面的了解，俗话说：“水往低处流，人往高处走”，我希望在以后的工作中多跟前辈学习多积累经验，往更高的难度挑战，将个人所学、个人优势发挥得淋漓尽致!
个人联系方式
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个人基本信息
姓名：
国籍： 中国
目前所在地：
民族： 汉族
户口所在地：
婚姻状况：
年龄：
培训认证：
求职意向及工作经历
人才类型： 普通求职
应聘职位： 文教法律类：法务人员 文教法律类 外语类
工作年限：
职称： 无职称
求职类型： 全职 可到职- 一个星期
月薪要求：
希望工作地区：
个人工作经历：
主要工作经历：
1、xx年2月-xx年2月 xx机床厂有限公司(国有公司)任法务专员
工作职责一：起草审查公司对外的经济合同，主要有商品买卖合同、项目合作合同、物业租赁合同、股权投资合同等，制定合同管理制度和监督合同执行情况;对有关项目进行法律审查和出具法律风险提示意见;为员工提供法律知识培训，如举办劳动合同法和物权法讲座等;协助部门主管处理行政事务。
工作职责二：在公司的授权下，全权负责公司的劳动争议案件和对外民商经济合同的诉讼案件，并跟进案件的执行情况;企业工商证照手续的办理。
2、xx年7月-xx年1月 xx房地产股份有限公司任法务助理
工作职责一：处理公司与业主之间的物业纠纷，管理员工劳动合同，处理因物业管理引起的法律事务。
工作职责二：协助公司顾问律师办理公司诉讼案件，主要有商品房预售合同、商品房面积差、迟办产权证纠纷，撰写相应的法律文书;运用法律手段追讨房款，提起业主欠房款的诉讼，跟踪公司相关诉讼案件的执行等。
3、xx年7月-9月 xx律师事务所(实习)
工作职责：分析整理案卷材料，撰写常用法律文书;起草、审查合同;跟进各类民事、经济类案件。
教育背景
毕业院校： xx师范大学
最高学历： 本科
所学专业： 法学
受教育培训经历： xx年9月到xx年6月 xx师范大学
语言能力
外语： 英语良好
国语水平： 优秀 粤语水平： 优秀
工作能力及其他专长
专长及爱好：
1、专业技能：熟悉民法、合同法、公司法、劳动法等重要法律，有较为牢固的法律理论知和严谨的法律逻辑思维;有民商经济合同纠纷、劳动争议案件的诉讼业务经验，熟悉民商事、劳动争议案件的诉讼流程;能从诉讼案件中总结经验，为公司提出合理化建议，降低公司管理风险和法律风险，并制定相应的管理制度。
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>基本信息
姓 名： xxx
性 别： 女
年 龄： 22岁
婚姻状况： 未婚
最高学历： 本科
工作年限： 应届毕业生
政治面貌： ^v^党员
现居城市： 武汉
籍 贯： 湖北
电 话：***********
e-mail：***@
>求职意向
工作类型： 全职
期望薪资： XX-3000元
工作地点： 湖北
求职行业： 人力资源服务、人力资源开发 其他行业 金融保险、证券、期货 商业服务、律师、翻译 建筑、房地产、装修
求职职位： 法律顾问、人力资源助理、行政专员/助理、部门经理
>教育经历
XX-09 - XX-06 华中科技大学 法学 本科
专业描述： 刑法 民法 行政法 商法 经济法 税法 刑事诉讼法 民事诉讼法 行政诉讼法 房地产法 婚姻法 劳动法等
>自我评价
本人乐观积极，待人友好热情，具有良好的沟通能力和组织能力，能很快的融入集体，做事认真踏实，具有较强的责任心。
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