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销售经理述职报告合集范本一
目前住地： 广州 民族： 汉族
户 籍 地： 广东省 身材： 170 cm70 kg
婚姻状况： 已婚 年龄： 28
诚信徽章： 人才测评：
◆ 求职意向及工作经历
人才类型： 普通求职
应聘职位： 通信技术、销售助理、销售工程师：
工作年限： 6 职称： 无职称
求职类型： 全职 可到职日期： 随时
月薪要求： 20_--3500 希望工作地区： 天河区
◆ 工作经历
公司名称：深圳三冠科技有限公司起止年月：20_-03 ～ 20_-06
公司性质：私营企业所属行业：电子技术/半导体/集成电路
担任职务：销售经理
工作描述：1、负责公司手机液晶产品的销售和客户咨询;
2、完成部分技术支持工作，与客户进行技术交流;
3、负责收集市场和行业信息，加深了解;
离职原因：
公司名称：广州邮科网络设备有限公司起止年月：20_-08 ～ 20_-02
公司性质：私营企业所属行业：通信/电信/网络设备
担任职务：技术工程师&经理助理
工作描述：1、管理部门网站，及时更新产品，管理好在百度和google网络推广后台;
2、负责公司网络产品的检测;
3、协助经理做报价及检测报告资料等;
离职原因：
◆ 志愿者经历
◆ 教育背景
毕业院校： 广东技术师范学院
最高学历： 大专 毕业日期： 20_-06-01
所学专业： 计算机技术与应用 第二专业：
培训经历：
◆ 语言能力
外语： 英语一般
国语水平： 优秀 粤语水平： 优秀
◆ 工作能力及其他专长
精通网站优化，有丰富的网络管理，网络推广经验。
熟练网络配置(包括软硬件)，局域网的维护和管理，计算机的日常维护和管理，能排除常见的网络故障，软硬件故障。
有较强的客户沟通和较高的商务处理能力，有良好的团队协作精神。
◆ 详细个人自传
本人性格开朗、办事稳重、善于思考、自学能力强，易于接受新事物;基础知识扎实、实验操作技能强、专业知识过硬并且具有一定的销售能力，良好的团队合作精神，敬业爱岗，吃苦耐劳
销售经理述职报告合集范本二
职责：
1、协助公司进行产品销售宣传活动，按照活动要求筹备相关广告宣传品等资料。
2、发掘并接触潜在的国内新客户，之后转介给销售经理继续跟进。
3、管理客户、通过电话联络并关怀客户等，提升销售成功几率。
4、协助经理准备通关文件并联络客户、物流、海关等。
5、完成上级领导交代的任务。
岗位要求：
1、大专及以上学历，市场营销、国际贸易、工商管理专业优先;
2、20xx年以上工作经验;
3、执行力强，沟通能力强;
4、耐心、脾气温和;
5、熟练使用各类办公软件。
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