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如何写个人英文简历模板一看了张源的简历，对于其目前的状况、做过些什么、能做些什么、有些什么能力和特长没有任何概念，但通过与她的交流，得知其人与所应聘的职位其实是非常匹配的，职位所要求的任职资格“qualifications”她都具备：虽然张...
如何写个人英文简历模板一
看了张源的简历，对于其目前的状况、做过些什么、能做些什么、有些什么能力和特长没有任何概念，但通过与她的交流，得知其人与所应聘的职位其实是非常匹配的，职位所要求的任职资格“qualifications”她都具备：
虽然张源具备了以上职位广告中提出的任职资格，但在简历中却未能够突显出来，因此，这样一份简历不能够吸引招聘人员的眼球，很可能第一关就被淘汰出局了。这份英文简历非常不专业，显得很幼稚，出现了很多错误：
①撰写英文简历，要遵循“user-friendly”原则，要处处替简历阅读者着想，为对方创造便利。hr每天要给数十名候选人打电话约见面试，手机号码的写法需规范，这份简历遵循了4－3－4的原则，方便拨打。但忽略固定电话则不应该。另外，还应该增加联系地址信息。（若是跨城市找工作，没有当地联系地址，则不写地址信息：因为若不是急需人才，用人单位可能会考虑到交通成本问题而不给面试机会。）
②③④⑤是求职意向。这份英文简历写成这样，很明显是在海投，没有度身定制。②表明求职者正在找全职工作。③期望行业，建议一份简历只写一种，不要出现“etc”（等等）字眼，更何况出现拼写错误。④若非跨地区求职，可不必特别注明期望地点，若是大型跨国公司，可以注明一下，用人单位会尽量考虑你的期望。⑤“negotiable”（薪酬可议）这句话相当于没写。显然，这是受到一些在线简历模版的影响，若是定制个性化英文简历，建议不要采用这些简历模板，而应取长补短。
⑥若非招聘广告特别注明，不必随同简历发送照片。公司招人主要看求职者知识、技能，看你毕业的学校和专业，看你接受过什么样的培训，参加过哪些项目，做过哪些工作。不要寄希望凭借外貌增加hr好感。如果公司明确要求附照片，则照办不误。
⑦工作经历部分写得太简单，标题出现拼写错误“extra-curriculars”。我想求职者在这里是想表示“课外活动”的意思，那么可以用“extracurricularactivities”，如果拿不准，可以用“experience”或者“socialwork”等简单词语代替。另外语言实在太简单了，没有有效展示自己。
⑧所获荣誉部分出现了拼写错误。如“activities”容易拼错，“top10literaturalpace-setter”我想求职者可能是指“十佳标兵”，但此处“literatural”是杜撰的词语，想说得简单点，可用“top10beststudents”来表示，其实是十个最优秀的学生之一嘛，不过就是中文词汇丰富了些，变换了说法而已。
⑨列出的课程过多，可将它们移至教育背景栏目下，并简单列出与应聘职位相关的课程，像“hotelmanagement”之类的就没必要提了。
⑩自我评价非常主观，用人单位其实要看你具体做了些什么。张源却把很多精力放在这里，寄希望全面展示优点，显然，这种想法是错误的。首先，这部分使用了大段文字，占据很大比重，无法引起hr的兴趣和注意力。要想抓住hr眼球，千万不要长篇大论，最好用简短有力的关键词和点句。简历中不应出现第一人称代词，这样显得不专业。如果你是与面试官面对面的交流，可以使用“i”、“we”等，但简历不应该出现“i”、“my”等字词，同时也应尽量减少非实义词语如代词、助词的出现频率。
这份英文简历没有经过精雕细琢，格式、字体不够统一，拼写错误时常出现，这样的简历在招聘人员看来，首先是态度问题，然后是能力问题，被淘汰是在所难免的。
当然，这份英文简历最失败的地方就在于没把能力充分展现出来，无法向招聘人员证明自己的能力，不能够说服招聘人员约见自己。在撰写简历时，如果能仔细研究招聘广告，当我们与所应聘的职位匹配程度越高，胜出的几率也就越大。
为什么要进行这样的修改呢？我们一一阐释：
①撰写英文简历时，开头就清楚地标明姓名及联系方式。hr看简历时，先看工作经历、学术背景，觉得差不多可以约见面试了，才看个人信息，
②英语地址写法应遵循由小到大的原则，正好与中文的反过来，先写××房间，××号，然后再写××路，××市，邮编，××省，国名。邮编的标准写法是放在市名之后，也可以放在省名之后，但一定要放在china之前。 ③把求职意向写得明确一些，让招聘人员明白你正在寻找什么职位。也可以紧跟着证明自己能够胜任这份工作的能力和资格。④简历栏目不宜过多，一般不超过五个，否则显得凌乱。在所学课程之下，罗列相关课程，如这里列出市场营销、管理学、商务英语等课程，能从增强阅读者对求职者的立体感。⑤⑥⑦是工作经验部分，遵循从最近工作经验写起的原则。在经历描述中，有详有略，最近经历要重点阐述，用人单位最感兴趣的是你目前正在做的，对于过去，兴趣会降低许多；相关经历要多写。⑤与目标职位最为接近，要对照目标职位的描述挖掘曾经做过的工作；⑥展示了英文水平；而⑦说明人际交流和沟通能力。每个工作描述所展示的技能都与目标职位息息相关。⑧根据任职要求有针对性地罗列技能，包括语言、计算机技能。张源在简历中没有提到自己的中文水平，比较遗憾。另外提到日语会话能力，增色不少。⑨在与张源沟通后发现的较有特色的兴趣爱好及特长。不具体的爱好和特长不写，以免在简历中留下话柄，面试中将会陷自己于不利的境地。例如，一般人喜欢说自己爱好读书、旅游、音乐等，假如面试官也是个音乐爱好者，与你攀谈起来，就露馅了。张源喜欢弹吉他和跳健美操，曾作为领队带领健美操队在校年度晚会上表演过，这一点使形象更加丰满。
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i love you not because of who you are, but because of who i am when i am with you.
no man or woman is worth your tears, and the one who is ,wont make you cry.
the worst way to miss someone is to be sitting right beside them knowing you cant have them.
never frown1, even when you are sad, because you never know who is falling in love with your smile.
to the world you may be one person, but to one person you may be the world.
dont waste your time on a man/woman, who isnt willing2 to waste their time on you.
just because someone doesnt love you the way you want them to, doesn’t mean they dont love you with all they have.
dont try to hard, the best things come when you least expect them to.
maybe god wants us to meet a few wrong people before meeting the right one, so that when we finally meet the person, we will know how to be grateful3.
dont cry because it is over, smile because it happened.
我爱你，不是因为你是一个怎样的人，而是因为我喜欢与你在一起时的感觉
没有人值得你流泪，值得让你这么做的人不会让你哭泣
失去某人，最糟糕的莫过于，他近在身旁，却犹如远在天边
纵然伤心，也不要悉眉不展，因为你不知是谁会爱上你的笑容
对于世界而言，你是一个人；但是对于某人，你是他的整个世界
不要为那些不愿在你身上花费时间的人而浪费你的时间
爱你的人如果没有按你所希望的方式爱你，那并不代表他们没有全心全意地爱你
不要着急，最好的总会在最不经意的时候出现
在遇到梦中人之前，上天也许会安排我们先遇到别人；在我们终于遇见心仪的人时，便应当心存感激
不要因为结束而哭泣，微笑吧，为你的曾经拥有
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1、to be both a speaker of words and a doer of deeds.
既当演说家，又做实干家。
2、variety is the spice of life.
变化是生活的调味品。
3、bad times make a good man.
艰难困苦出能人。
4、there is no royal road to learning.
求知无坦途。
5、doubt is the key to knowledge.
怀疑是知识的钥匙。
6、the greatest test of courage on earth is to bear defeat without losing heart.
世界上对勇气的最大考验是忍受失败而不丧失信心。
7、a man’s best friends are his ten fingers.
人最好的朋友是自己的十个手指。
8、only they who fulfill their duties in everyday matters will fulfill them on great occasions.
只有在日常生活中尽责的人才会在重大时刻尽责。
9、the shortest way to do many things is to only one thing at a time.
做许多事情的捷径就是一次只做一件事。
10、sow nothing, reap nothing.
春不播，秋不收。
11、life is real, life is earnest.
人生真实，人生诚挚。
12、life would be too smooth if it had no rubs in it.
生活若无波折险阻，就会过于平淡无奇。
13、life is the art of drawing sufficient conclusions form insufficient premises.
生活是一种艺术，要在不充足的前提下得出充足的结论。
14、life is fine and enjoyable, yet you must learn to enjoy your fine life.
人生是美好的，但要学会如何享用美好的生活。
15、life is but a hard and tortuous journey.
人生即是一段艰难曲折的旅程，人生无坦途。
16、life is a horse, and either you ride it or it rides you.
人生像一匹马，你不驾驭它，它便驾驭你。
17、life is a great big canvas, and you should throw all the paint on it you can.
人生是一幅大画布，你应该努力绘出绚丽多彩的画面。
18、life is like music. it must be composed by ear, feeling and instinct, not by rule.
人生如一首乐曲，要用乐感，感情和直觉去谱写，不能只按乐律行事。
19、life is painting a picture, not doing a sum.
生活是绘画，不是做算术。
20、the wealth of the mind is the only wealth.
精神的财富是唯一的财富。
21、you can’t judge a tree by its bark.
人不可貌相。
22、sharp tools make good work.
工欲善其事，必先利其器。
23、wasting time is robbing oneself.
浪费时间就是掠夺自己。
24、nurture passes nature.
教养胜过天性。
25、there is no garden without its weeds.
没有不长杂草的花园。
26、a man is only as good as what he loves.
一个人要用他所爱的东西有多好来衡量。
27、wealth is the test of a man’s character.
财富是对一个人品格的试金石。
28、the best hearts are always the bravest.
心灵最高尚的人，也总是最勇敢的人。
29、one never lose anything by politeness.
讲礼貌不吃亏。
30、there’s only one corner of the universe you can be sure of improving, and that’s your own self.
这个宇宙中只有一个角落你肯定可以改进，那就是你自己。
31、the world is like a mirror: frown at it and it frowns at you; smile, and it smiles too.
世界犹如一面镜子：朝它皱眉它就朝你皱眉，朝它微笑它也吵你微笑。
32、death comes to all, but great achievements raise a monument which shall endure until the sun grows old.
死亡无人能免，但非凡的成就会树起一座纪念碑，它将一直立到太阳冷却之时。
33、the reason why a great man is great is that he resolves to be a great man.
伟人之所以伟大，是因为他立志要成为伟大的人。
34、suffering is the most powerful teacher of life.
苦难是人生最伟大的老师。
35、a bosom friend afar brings a distant land near.
海内存知己，天涯若比邻。
36、a common danger causes common action.
同舟共济。
37、a contented mind is a continual / perpetual feast.
知足常乐。
38、a fall into the pit, a gain in your wit.
吃一堑，长一智。
39、a guest should suit the convenience of the host.
客随主便。
40、a letter from home is a priceless treasure.
家书抵万金。
41、all rivers run into the sea.
殊途同归。
42、all time is no time when it is past.
机不可失，时不再来。
43、an apple a day keeps the doctor away.
一日一个苹果，身体健康不求医。
44、as heroes think, so thought bruce.
英雄所见略同。
45、a young idler, an old beggar.
少壮不努力，老大徒伤悲。
46、behind the mountains there are people to be found.
天外有天，山外有山。
47、bad luck often brings good luck.
塞翁失马，安知非福。
48、business is business.
公事公办。
49、clumsy birds have to start flying early.
笨鸟先飞。
50、do one thing at a time, and do well.
一次只做一件事，做到最好！
51、custom makes all things easy.
习惯成自然。
52、desire has no rest.
人的欲望无止境。
53、difficult the first time, easy the second.
一回生，二回熟。
54、do not change horses in mid-stream.
别在河流中间换马。
55、do not have too many irons in the fire.
贪多嚼不烂。
56、do not teach fish to swim.
不要班门弄斧。
57、east or west, home is the best.
东奔西跑，还是家里好。
58、experience is the best teacher.
实践出真知。
59、faith can move mountains.
信念能移山。（精诚所至，金石为开。）
60、first impressions are half the battle.
先入为主。
61、good wine needs no bush.
酒香不怕巷子深。
62、haste makes waste.
欲速则不达。
63、he that promises too much means nothing.
轻诺者寡信。
64、he who has an art has everywhere a part.
一招鲜，吃遍天。
65、he would climb the ladder must begin at the bottom.
千里之行始于足下。
66、home is where the heart is.
心在哪里，哪里就是家。
67、if you are not inside a house, you don not know about its leaking.
不在屋里，不知漏雨。（亲身经历才有体会。）
68、it is never too late to mend.
亡羊补牢，犹未为晚。
69、it six of one and half a dozen of the other.
彼此彼此。
70、just has long arms.
天网恢恢，疏而不漏。
71、strike while the iron is hot.
趁热打铁。
72、the car will find its way round the hill when it gets there.
车到山前必有路。
73、the heart is seen in wine.
酒后吐真言。
74、the worse luck now, the better another time.
风水轮流转。
75、time tries all things.
时间检验一切。
76、use legs and have legs.
经常用腿，健步如飞。
77、virtue never grows old.
美德常青。
78、walls have ears.
隔墙有耳。
79、what is done cannot be undone.
覆水难收。
80、wine in, truth out.
酒后吐真言。
81、one is never too old to learn.
活到老，学到老。
82、one swallow does not make a summer.
一燕不成夏。（一花独放不是春。）
83、one who has seen the ocean thinks nothing of mere rivers.
曾经沧海难为水。
84、out of sight, out of mind.
眼不见，心不烦。
85、practice makes perfect.
熟能生巧。
86、poverty is stranger to industry.
勤劳之人不受穷。
87、rome was not built in a day.
罗马不是一日建成的。
88、sense comes with age.
老马识途。
89、so many men, so many minds.
人心各不同。
90、some thing is learned every time a book is opened.
开卷有益。
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尊敬的各位考官、各位评委老师：
通过三轮的考试，今天，我以本岗位综合笔试第一的成绩荣幸进入了面试。对我个人来说，这次机会就显得特别之珍贵。
我叫黄大炜，今年27岁。20xx年7月我从湖南师范学校艺师美术专业计划内自费毕业。由于从97年起国家不再对自费生包分配之后，使我与“太阳底下最光辉的职业”遗憾的失之交臂。幸好，当时河西马厂完小由于师资不足，后经人介绍，我在该完小担任了一年的临时代课教师。
回想起那段时光真是既甜蜜又美好，虽然代课工资很低，但听着同学们围在身旁“老师”、“老师”的叫个不停，看着那一双双充满信任的眼睛，那一张张稚气的小脸，生活中的所有不快都顿时烟消云散了。我原想，即使不能转正，只要学校需要，就是当一辈子代课教师我也心甘情愿。不料，20xx年起国家开始清退临时工和代课教师，接到了学校的口头通知后，我怀着恋恋不舍的心情，悄悄地离开了学校。
今天，我想通过此次考试重新走上讲坛的愿望是那样迫切!我家共有三姊妹，两个姐姐在外打工，为了照顾已上了年纪的父母，我一直留在他们身边。我曾开过铺子，先是经营工艺品，后又经营服装。但不论生意做得如何得心应手，当一名光荣的人民教师始终是我心向往之并愿倾尽毕生心血去追求的事业。我曾多次参加考试，但都由于各种原因而未能实现梦想，但我暗下决心，只要有机会，我就一直考下去，直到理想实现为止。
如今的我，历经生活的考验，比起我的竞争对手在年龄上我已不再有优势，但是我比他们更多了一份对孩子的爱心、耐心和责任心，更多了一份成熟和自信。
教师这个职业是神圣而伟大的，他要求教师不仅要有丰富的知识，还要有高尚的情操。因此，在读师范时，我就十分注重自身的全面发展，广泛地培养自己的兴趣爱好，并学有专长，做到除擅长绘画和书法外，还能会唱、会说、会讲。“学高仅能为师，身正方能为范”，在注重知识学习的同时我还注意培养自己高尚的道德情操，自觉遵纪守法，遵守社会公德，没有不良嗜好和行为。我想这些都是一名教育工作者应该具备的最起码的素养。
假如，我通过了面试，成为众多教师队伍中的成员，我将不断努力学习，努力工作，为家乡的教育事业贡献自己的力量，决不辜负“人类灵魂的工程师”这个光荣的称号。
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我感到非常激动。
i\'m looking forward to getting to know all of you.
我热切地盼望着认识大 家。
i recently graduated from harvard with a degree
我刚从哈佛大学毕业，
in political science. my hobbies are watching tv
获得了政治学学位， 我的嗜好是看电视
and painting watercolors. my favorite sport is volleyball.
和画水彩画。 我最喜欢的运动是排球 。
being the new guy here makes me feel a little bit out of place.
在这里我是个新手， 有点无所适从。
i\'m trying to remember everybody\'s name
我会尽力记住每个人的 名字，
so i won\'t embarrass myself by calling mr. lee by someone else\'s
不至于张冠李戴而闹笑 话。
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尊敬的律师事务所主任：
您好!感谢您在百忙之中审阅我的求职信，谢谢!
我今年26周岁，大学本科四年在江苏省淮海工学院学习了电子信息工程专业，毕业后做过工程师，也做过办公室的普通文员。因怀着对法学的浓厚兴趣和对法律人的敬仰,我虽非法学本科专业也积极报名参加了司法考试，并通过业余时间不断的努力学习于20xx年顺利的通过了司法考试。在学习之余充分利用网络资源研习了大量的司法判例,积极的查找资料学习相关案件审理，使自己的法律思维能力有了很大提高.
我知道，在如今庞大的法律学子之中我的各种条件并
没有优势。但是，我非常的热爱律师这个职业!我也知道，这个职业并不是外人所想像的那样，人人都可以过着衣着光鲜、丰衣足实的生活。刚入行，新律师没有经验，没有名气，缺乏案源，基本生活都是问题。甚至是，在这个行业摸爬滚打了一些年的律师，也面临着比较尴尬的局面。还有执业环境的艰难，相关部门的不配合，当事人的不理解等等。但是这些我并不畏惧。
在我的简历之中虽然没有直接相关的法律工作经验。但是，法律毕竟与我们日常生活的方方面面相关联。我相信，过去的学习和工作经历，对我即将从事的职业是有帮助的,尤其在一家律师事务所一段时间的实习工作时，培养了良好的服务意识，严谨的工作作风，更是在前辈的指导下学会了许多在学校里学不到的生活和工作技巧。
我是一个正直忠诚、勤奋求实的人。我的性格谨慎、耐心、稳重宽厚，因此，适应环境能力较强。当然,我还有很多不足。比如说，没有足够的工作经验等等。但是，在今后工作中，我会不断的学习，来弥补不足。一个人最难能可贵的不是他的学习能力吗?
其实，说这么多，主要是想表达我对从事律师这个职业的激情与坚持的信念!希望主任能给我一个机会。
此致
敬礼!
自荐人：
20xx年xx月xx日
如何写个人英文简历模板七
介绍信具有介绍、证明的双重作用。外事活动中使用介绍信，可以使对方了解来人的身份和目的，以便得到对方的信任和支持。
介绍信首先要介绍被介绍人/被推荐人的身份和情况。通常要将被介绍人的姓名、职务与写信人的关系等说明出来；其次要说明介绍的目的和原因，该项要求将被介绍人前往应做的工作，办理的事情，需要哪些具体帮助或照顾等写出来；最后要表示谢意，要预先对对方可能给予的帮助或照顾表示感谢。
介绍信包括标题、称谓、正文、结尾、单位名称和日期几部分。
1.标题
在第一行居中写“介绍信”三个字。
2.称谓
另起一行，顶格写收信单位名称或个人姓名，姓名后加“先生”“女士”等称呼，再加冒号。
3.正文
另起一行，开头空两格写正文，一般不分段。要写清楚以下三点：
（1）派遣人员的姓名、人数、身份、职务、职称等。
（2）所要联系的工作、接洽的事项等。
（3）对收信单位或个人的希望、要求等，如“请接洽”等。
4.落款
要写明单位名称和日期。
本文档由028GTXX.CN范文网提供，海量范文请访问 https://www.028gtxx.cn
