范文网 028GTXX.CN
[bookmark: _Toc1]猎头工作简历范文5篇
来源：网络  作者：梦醉花间  更新时间：2025-11-15
猎头工作简历范文 第一篇项目时间：20_-04到20_-10项目名称：旭亚商城后台管理系统 | 项目工具：myeclipse10     Tomcat7项目描述：项目介绍20_/04 - 20_/07旭亚商城后台管理系统软件环境：myecl...
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项目时间：20_-04到20_-10
项目名称：旭亚商城后台管理系统 | 项目工具：myeclipse10     Tomcat7
项目描述：项目介绍20_/04 - 20_/07旭亚商城后台管理系统软件环境：myeclipse10 Tomcat7开发工具：myeclipse责任描述：1.接口文档编写2.原型图绘制3.前端页面设计4.后端功能模块实现项目简介：该项目是针对商城app制作的后台管理系统，主要功能为管理商品库存、用户等模块分为商品管理、商品类别管理、库存管理、用户信息管理、角色权限管理、商品报修管理项目为2人开发，该项目使用ssh框架技术，主要功能是对商品库存、商品信息与用户信息等进行管理，我负责商品管理、类别管理、报修管理模块功能，主要是通过该系统，让各管理员分别具有不同的权限，各司其职，商品管理员可以实时查看商品信息与库存信息，对商品进行分类统一管理，线上新增、修改和删除商品，报修管理员可对报修信息进行审核与查看，并安排维修人员上门服务或邮寄回售后部门进行商品维修。 （1）商品管理：商品信息管理、商品新增、商品修改、商品删除、商品上架、商品下架 （2）类别管理：商品类别管理、新增大类、新增小类、删除大类、删除小类 （2）报修管理：报修提交、报修审核、商品报修我的职责责任描述：1.接口文档编写2.原型图绘制3.前端页面设计4.后端功能模块实现
项目时间：20_-08到20_-10
项目名称：阿里系城市运营专家
项目描述：项目介绍offer 18K*13=234K。我的职责1、全日制本科及以上学历，有3年以上行业运营经验者优先；有一定资源者优先； 2、精通excel&PPT，具备优秀的数据统计及图表展现能力，能分析并找到数据变化的原因，并给出可 优化的方案； 3、具有良好的跨部门沟通能力和团队协作能力，善于调动内外部各种资源，执行能力强； 4、有强烈的责任心、上进心、团队意识，抗压能力强沟通能力、推动力及执行力强，具有创新精神 ，有一定项目管理能力，能同时处理多项事务； 5、有B2B知名平台及天猫、京东等B2C商城运营管理经验者优先；
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一、信
真实的数据胜过笼统模糊的描述，比如，介绍自己“有良好的跨部门意识和团队合作精神”，不如稍微详细地介绍“与同事合作，提升部门的反应速度，从而提高工作效率20%”。用实际的工作数据来讲述自己的工作业绩。
二、实
即诚实务实。简历中要挤掉水分，对自己的工作能力和业绩不要言过其实，巧妙地介绍是必要的，但不要编造莫须有的业绩，明明是团队的努力却说成自己的勤奋，明明是公司的整体业绩好，却说成是自己的功劳，不好。
三、专
即根据自己的专业能力和兴趣选择岗位，也根据岗位需要，在简历中突出自己的特长和优势。有的求职者为了偷懒，一份简历走天下，这是不可取的。即使是同样的职位，企业文化和管理模式不同，要求就会不同，投出的简历一定要针对不同企业的不同职位进行修改，突出自己适合这一岗位的关键因素。另外，不要同时应聘一家公司的不同职位，这会让对方觉得你自己都不知道自己适合干什么。
猎头工作简历范文 第三篇
工作时间：20_-08 - 20_-04
公司名称：简历本信息技术有限公司 | 所在部门： | 所在岗位：技术负责人
工作描述：工作两年半的时间，一直在中石化第五建设有限公司茂名工程项目部工作，工作性质为外出施工，以下为个人工作经历及内容。 20_年8月至20_年12月，在中石化第五建设有限公司茂名工程项目部中从事技术专业，主要负责茂名石化18万吨/年异壬醇装置系统配套工程120单元、130单元担任技术员工作，以及整理煤制氢项目20_单元交工资料、脱硫脱硝项目交工资料、芳烃用能优化改造工程的技术资料的编写整理工作。充分利用工作时间，完成手头工作，积极利用手上的资源，学习更多的管理经验。 20_年1月至20_年3月，在中石化第五建设有限公司茂名工程项目部中从事技术专业，主要负责茂名石化南海精细化工有限公司20万吨/年环氧乙烷装置担任地下给排水管道施工主管及技术主管工作；以及整理6个小项目交工资料（茂名分公司V-1201罐泡沫系统增加远程控制启动程序项目；茂名分公司国V汽油出厂储运设施完善项目；茂名分公司化工储运、芳烃等罐区消防水管隐患整改项目......），同时在20_年8月开始负责公司承接茂名石化20个小项目的技术管理工作(西罐区、管调罐区泡沫站配置远程控制功能项目;双加罐区消防喷淋软管连接及操作阀距离不足整改项目;乙烯厂区裂解炉及加热炉改用低氮火嘴项目；2#航煤加氢汽提塔T301增加塔底重沸器项目；港口分部一区、三区危储罐脱水器、采样器隐患整改项目......） 在这里两年半的时间，在工作中，认真负责，完成好自己的任务，同时提升了自己的工作能力和技术知识能力的加强与巩固，做人方面，为人处事更加的自然，较好的处理好工作关系与私人关系。
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基本信息。
1.标题。姓名+应聘职位。最好不要只写“简历”或“个人简历“。
2.照片。要“实在”，不能“花里胡哨”。建议不使用艺术照、生活照。
3.校徽。通常不放。
4.求职意向。要有。包括目标职能、到岗时间。
个人技能。
主要包括专业资格、计算机水平、外语水平等。表述尽量量化，不要使用过于抽象的语言。
教育背景。
由近及远写毕业院校，注明GPA及排名。公司会看你毕业的学校，如果你是名校毕业的，就可以着重强调学校，如果你毕业于一般的学校，你就强调你的专业、学历或学习成绩。
项目经历（或工作经历、实习经历）。
主要侧重以前曾独立完成过的工作，取得的成绩。
选择与应聘职位相关的经验，严格按照STAR法则填写。要有重点、有选择，不能是事情过程的堆积。
奖励情况。
如果有，必须写。要注意归纳和分析，写重要的、与招聘职位相关的。
个人评价。
就是填写你的基本评价，很重要，要一字一句斟酌，有的还写在靠前的地方。
注意不要说自己不好，不好的地方不要刻意露，比如“缺乏工作经验”等，这样是在提醒招聘者。注意别写“套话”。
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导语：当我们找工作的时候，我们都需要用到简历，那么大家是否知道应该如何做一份优秀的简历呢?今天我们就一起来看看吧!
猎头公司的通用个人简历模板
教育经历
上海xxx大学
人力资源管理
毕业时间：06/20_
论文《传统人事管理与现代人力资源管理的比较研究》
实习经历
猎头助理
仁投资咨询(上海)有限公司
07/20_ - 10/20_
通过数据库、人脉关系等方式，搜索、筛选符合要求的候选人
协助顾问安排面试事宜
人才管理数据库的整理及更新
区域招聘顾问
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