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20__ 年 工 作 总 结
20__ 年 工 作 计 划
总结人：职务：电气工程师 工作部门:辽宁xx集团双台镇工程指挥部
20__年工作总结
本人于今年9月应聘辽宁xx集团工程项目部负责工程电气管理
工作，回首20__年在我负责工程电气管理的这一段时期里，因工程面积较大我又是新聘到公司的许多事情需要对接协调，所以一开始工作压力比较大，但在公司各部门大力支持和工程部领导正确指导下，我针对公司制定的管理制度和本年度的工作任务，结合我多年管理电气工程工作经验，进行严格管理正确指导，努力调动施工单位电工的工作积极性，及时协调和配合各施工工种交叉作业问题。在工作中不断总结经验、努力提高工作效率，尽量以最低的成本投入管理出一个合格的电气配套工程。现对本人20__年的实际工作客观的做一次总结。
1、 回迁楼工程：本工程原定于年底交工使用，因我接本工程时施工已接
近一半，并且施工期紧、工作量大、设计变化多，续建部分又是先施工后出图的实际情况。我首先抓室内强弱电线管预埋质量和技术指导工作，网点续建部分在图纸未出来土建已开始施工的情况下，我积极出方案和设计院沟通联系使得工程能按进度施工。另一方面抓紧和公司外协部门联系集中表箱进场事宜，避免象其他单位电气施工拖土建后腿现象发生，使得回迁楼目前能具备整体交工验收条件。回迁楼临时锅炉房在固定电暂时申请不下来的情况下，锅炉设备还要试运，考虑如一次性提料电缆投资太大，后期正式运行时线路有变化造成不必要的二次投资，先从施工单位协调借一条电缆试车，现在锅炉房以具备冷运行试车条件。在锅炉房电气设备安装时我发现鼓风机(电机功
率55kw)未采取降压启动方式安装，我及时提出整改措施避免以后运行时发生安全隐患。
2、九年一贯制学校工程：因本工程争取做报优工程，首先加强现场临
时用电安全管理，暂舍和现场用电必须规范化设置(三级配电二级保护)。审图时发现不合理的设计及时和设计院提出变更，因学校电气设备较多监理又少，所以我每天在现场多次指导安装埋地线管和避雷焊接，严格控制质量做到不漏项、不漏焊并做好防腐，规定进场线管必须监理到现场检测后方可使用，做到埋地线管在基础回填之前圆满施工完毕，为明年地上部份电气施工做好准备。
3、洋房工程：因今年冬施工期比较紧，在电子版图纸出来时发现强电
进户与本地电业要求不符，及时和设计院联系改图避免外网施工时电业部门拒施现象发生，避免造成二次整改施工减少损失。在正式图纸到来时还有部分空调插座与使用位置不符，电视主干管管径标注不明确等事宜，已及时通知设计院改正，保证洋房在电气使用功能上更加完善。
总之在20__年的工作中，我个人认为我做出了努力，但也存在
着缺点在今后的工作中我应在看好自己专业图纸同时，也要结合土建和水暖及内装修图纸，针对工程中存在的问题及时调整，我在今后工作中克服施工项目多、建筑面积大、专业工程师少的实际情况，将压力变动力、克服困难、不断总结经验来迎接新的工程，争取做一名和格的仁发建筑电气管理人才。
20__年工作计划
通过20__年各项工作开展情况的总结，在新的一年里我要调
整好工作思路、增强责任意识，充分认识到自身存在的不足之处，总结当前及今后施工存在的问题，现将20__年各项电气施工计划制定如下：
1、在近期制定出20__年度总计划表和配合明年各项目负责人做好月
进度计划，尽最大努力最大限度的开展工作，做到办事有计划、管理有过程、事事有结果的管理模式。
2、在临时电和正式电申请上，我要积极主动的把现场所能提供的技术
数据报给公司外协部有关人员，尽量配合外协人员尽早和电业部门沟通联系。
3、 在新建超五星级酒店和热源场电气施工管理上，我会发挥我所学的
专业“自动化控制”知识、结合实际经验，从图纸会审到实际安装各个环节严格管理，着重检查设备质量和安装工艺，争取建设一个优质配套工程。
4、 回迁楼二期和洋房小高层电气管理上，我要发挥我积攒的高层施工
经验，合理的提出合理化建议，避免强弱电、消防管线施工中发生冲突，尽量减少电气施工后期凿墙刨板现象发生。
5、 在广场项目上我应尽量查阅资料提出合理的灯具选择数据，着重考
虑灯光文化性、效果性、节能性和安全性。目前图纸音乐喷泉功率选择过大现象，在蓝图出来之前必须让其从新设计。
6、 进一步加强对监理和施工现场电工管理，并充分组织好现场人力资
源，做到责任到人、事事有人管、大事讲规范小事讲原则的工作方式。
7、 加强自身的知识和经验积累增强全局意识，要做到风清气正、和谐
做事的工作态度，积极主动的把工作做好、做到实处。尽量减少上级领导的工作压力，把自己所负责的专业尽量搞好不让领导过多操心。
以上是我20__年的工作计划，可能还很不成熟，希望领导指正，
但我相信在公司和工程指挥部领导的带领下，我将会按照公司管理模式，坚持程序化、规范化、专业化管理思路，发挥团队精神，以集团兴我荣、集团衰我耻的工作态度来完成公司下达的各项指标和任务，在新的一年里我将以崭新的精神状态投入工作中，为xx集团美好发展做出我应有的贡献!
总结人：
20__年12月31日
20_年电气工程及其自动化实习简历模板-电气工程及其自动化实习简历样本通用二
回顾20--年上半年的工作，在公司领导的带领下、各位同事的协助下、各部门之间的配合下，严格要求自己，按照公司的制度要求，较好地完成了自己的本职工作。通过一年来的学习与工作，工作模式上有了新的突破，工作方式有了较大的改变，现将半年来的情况进行总结，敬请公司领导提出宝贵意见及建议。
一、上半年完成的主要工作
1、完成设计院的移交，收集电气所有设计资料提供于设计院，正式开展与设计院的各项工作，将设计工作推向正常流程。
2、与设计院沟通、现场查看开闭所、变电所高低压设备排列布置平面图。与设计院专业人员交流设计意见，完成开闭所、变电所出图。
3、配合电力安装公司皮革馆高低压设备安装完成工作。
4、配合各施工单位完成皮革馆项目各个楼层强弱电电缆敷设，各楼层强电井动力箱位置排列和各楼层区域供电电源计量敷设到每个商铺及通讯、网络、监控位置。
5、完成精品商务楼变电所初步设计和统计后期工程用电量情况。
6、配合总包、监理、消防等有关验收单位对皮革城达到合格工程，并且把电气设备移交给运营部。
7、做好木雕文化广场工程电气图审工作，发现有疑问的地方及时联系设计院确认，确认后第一时间反馈给施工单位，同时配合土建、水暖工程师的工作。
8、精品商务楼配变所工程安装程序及安全工作跟踪直到-月21日送电运行，已完成空调机房电气设备正常运行。
二、存在的不足及改进措施
1、沟通能力还应加强，没有充分利用资源。在工作的过程中，由于对其它专业不太熟悉，造成工作效率降低甚至出现错误。应主动加强和其他部门同事的沟通，通过公司这个平台做到资源共享，充分利用公司资源，提高主观能动性。
2、专业面狭窄，作为一名电气工程师，应该是一专多能的，这样才符合公司发展的需求。在以后的工作过程中，加强其他专业的学习，从而提高自己的业务、技术水平，时时严格要求自己，注重自身发展和进步，做到谨小慎微。
3、对于工作过程中的前瞻性、计划性不够强，在以后工作中提高自己对于会发生问题工作的预见性，尽量不出问题，当遇到问题时能做到有条不紊的处理。
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1、 负责施工前施工现场的准备工作。
2、 负责电气工程技术管理工作及参与造价管理工作。
3、 负责本专业设计任务书编制。
4、 负责电气工程的现场管理，对电气工程的质量、工期、文明、安全直接负责。
5、 负责审查电气设计图纸，对图纸中存在的问题提出解决问题的办法，并负责与设计单位的技术沟通工作。
6、 审查施工组织设计及电气工程进度报表，并检查落实。
7、 督促设计、施工及监理单位严格执行合同并协调各方之间的工作关系，发现问题应及时汇报。
8、 负责本专业设计变更、洽商及现场签证的初级审核工作。
9、 协助项目前期部供电等相关手续。
10、 检查电气工程进度、质量，监控工程的投资，负责工程部管理目标、创优目标的完成落实。
11、 负责电气工程建设各阶段施工资料的收集，文字记录的汇总。
12、 负责提出本专业施工问题的处理意见，并及时向上级领导汇报。
13、 参与本专业隐蔽工程及分部、分项的验收。
14、 负责编制电气材料设备使用计划及工程进度计划，负责完成本专业统计工作。
15、 负责电气工程类合同技术部分的草拟、洽商、会签及监控工作。
16、 参与对电气工程材料设备质量检查认证工作。
17、 负责安排施工现场对公司的电气物资、设备的管理。
18、 协助项目前期部办理规划、环保、质监等竣工验收手续。
19、 参加本专业项目的竣工验收。
20、 负责本专业竣工资料的审核、接受及归档移交工作。
21、 参与电气工程保修内的维护和管理，并参与电气工程保修合同的编制与签订。
22、 配合预算工程师完成本专业工程结算工作。
23、 做好竣工电气工程与物业管理部门的交接工作。
24、 完成公司领导交办的其它工作。
电气工程师岗位职责(二)
1、参与工程的初步设计的审定及施工图纸的会审，主要审查电气设计是否符合该项工程的要求及电气设计是否合理。
2、参与审查施工单位的施工组织设计及施工方案，主要审查施工单位施工人员的技术素质及施工力量，能否满足该项工程的技术及进度要求。
3、施工过程中抓好质量及工程进度。
a、管理好施工用料的质量，不符合设计及劣质产品，要坚决杜绝。
b、电气敷管要重点检查管子的弯曲半径及管口是否进盒，保证穿线、换线通畅。
c、线络绝缘一定要满足规范要求。
d、接地防雷装置安装时，引下线及接地线的搭接一定要满足规范规定，接地电阻一定要满足设计要求。
e、做好隐蔽工程的检查及认证。
f、与有关专业工程师做好配合。
g、认真做好现场签证工作。
h、抓好电气施工的进度。
4、做好交工验收工作
a、一定要按图纸及规范验收，保证工程质量。
b、电气装置一定要符合设计要求。
d、接地防雷装置安装时，引下线及接地线的搭接一定要满足规范规定，接地电阻一定要满足设计要求。
e、做好隐蔽工程的检查及认证。
f、与有关专业工程师做好配合。
g、认真做好现场签证工作。
h、抓好电气施工的进度。
5、做好交工验收工作
a、一定要按图纸及规范验收，保证工程质量。
b、电气装置一定要符合设计要求。
6、做好售后服务，认真及时解决客户提出的问题。
7、负责组织指导各管理处完善房屋、市政给排水图纸资料及维修档案供归档。
8、负责给排水设施正常使用的技术监督和指导。
9、制定给排水设施大中修计划，报经批准后组织实施。
10、负责给排水设施维修保养的技术指导。
11、负责制定和完善公司内部与给排水设施安全使用、工程管理、维修管理及技术资料归档有关的管理制度。
12、负责由工程部主责的本专业改造工程的组织施工、安全监督、验收及结算。
13、负责指导供水计量、节约用水的技术管理，努力降低供水损耗
14、负责本专业相关项目的费用控制、审核和经济分析。
15、配合人力资源部组织本专业相关技能培训工作。
16、兼管管道煤气工程跟踪、资料完善工作。
17、负责相关专业对外的业务联系，协调与相关主管部门的关系。
18、在必要时协助做好相近专业的工程管理及费用控制。
19、完成公司领导及部门经理交办的其它任务。
20、负责新接楼盘(宇)本专业的前期介入、图纸会审、质量监督、验收接管的技术工作。
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