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采购员求职简历范文 第一篇现所在地： 广东-中山 身 高： 172cm希望地区： 广东希望岗位： 物流/采购类-采购管理员寻求职位： 采购工程师/采购员待遇要求： 可面议最快到岗： 半个月之内教育经历20xx-09 ～ 20xx-07 广东...
采购员求职简历范文 第一篇
现所在地： 广东-中山 身 高： 172cm
希望地区： 广东
希望岗位： 物流/采购类-采购管理员
寻求职位： 采购工程师/采购员
待遇要求： 可面议
最快到岗： 半个月之内
教育经历
20xx-09 ～ 20xx-07 广东技术师范学院 工商管理 本科
工作经验至今5年0月工作经验，曾在3家公司工作
***公司名称 （20xx-08 ～ 20xx-10）
公司性质： 外资企业 行业类别： 其它生产、制造、加工
担任职位： 采购员 岗位类别： 采购管理员
工作描述： 1）原材料新供应商的开发
2）原材料的询价、比价、议价
3）塑胶粒及化工辅料采购订单的下达及到货安排
4）采购策略的建议和实际执行
5）合同的拟定及供应商付款安排
6）厂务工程方案的解决
7）供应商的评估、考核
8) 来料不良品的处理及供应商扣款
***公司名称 （20xx-04 ～ 20xx-07）
公司性质： 外资企业 行业类别： 快速消费品
担任职位： 岗位类别： 采购管理员
工作描述： 主要工作职责：
1）主要负责啤酒酿造材料及其辅料的采购
2）维护或开发供应商
3）下达采购订单，根据生产需求制定物料送货计划
4）定期搜集原材料市场供应信息
5）物料的询价、比价及议价，降低采购成本
6）签订物料购销合同，安排支付供应商货款
7）处理来料异常,供应商扣款处理
***公司名称 （20xx-07 ～ 20xx-03）
公司性质： 外资企业 行业类别： 电子、微电子技术、集成电路
担任职位： 岗位类别： 计划员/调度员
工作描述： 主要工作职责：
1）根据forecast制定生产计划，确保产品的供应
2）下达制造工单，跟催物料到货
3）参与新产品的导入
4）处理生产异常或物料异常
5）参与SAP项目，顺利完成了SAP的导入
6）参与部门工作流程的优化或建立
技能专长
专业职称：
计算机水平： 全国计算机等级考试二级
计算机详细技能： 熟悉常用办公软件的操作
技能专长：
1）熟悉工厂整体运作流程，具有4年采购工作经验和年生产计划工作经验
2）熟悉招标和采购流程，熟悉供应商评估、考核，熟悉相关质量体系标准
3）熟悉物料的开发技巧，可熟练开发各类物料的合格供应商。
4）具有较强的物料采购成本意识与成本分析能力
5）熟悉采购合同的拟定，具有良好的采购谈判技巧
6）熟悉物料进出口流程和贸易方式
7）有较强的逻辑思维、组织协调能力,良好的人际沟通技巧和团队意识
8）具有较强的采购理论，并能撰写业务范围内的制度文件
9）熟悉SAP系统，能熟练使用常用办公软件
10）廉洁自律，勤奋踏实，诚实稳重，能在压力下工作
语言能力
普通话： 流利 粤语： 流利
采购员求职简历范文 第二篇
姓名：陈先生性别：男
婚姻状况：已婚民族：汉族
户籍：浙江宁波
年龄：35
现所在地：广东-东莞身高：170cm
希望地区：广东-东莞、广东-深圳、广东-广州
希望岗位：物流/采购类-采购经理/主管
物流/采购类-采购总监
物流/采购类-物流主管
寻求职位：采购经理、采购主管、供应链管理
待遇要求：要求提供住宿
最快到岗：随时到岗
教育经历
20__-09～20__-07江西理工大学机械工程自动化本科
培训经历
20__-08～20__-10珠海平和英语英语
20__-10～20__-12劳动部CAD
工作经验至今7年0月工作经验，曾在3家公司工作
___公司名称(20__-03～至今)
公司性质：外资企业行业类别：机械制造、机电设备、重工业
担任职位：采购主管岗位类别：采购经理/主管
工作描述：1、新产品、新材料供应商的寻找，资料收集及开发协助工作。
2、新供应商品质体系状况的评估和认证，保证供应商的优良性。
3、产品的比价、议价谈判工作。
4、物料采购的技术协议和合同的签订。
5、交付产品质量的控制与交付物料品质的监控。
6、产品的成本控制与提升品质降低成本。
7、按照公司的要求，规范、考察、管理供应商。
8、物料的异常和问题处理。
9、协助经理完成部门其它工作。
涉及方面：原材料、机电、液压、外购件
离职原因：个人发展
___公司名称(20__-03～20__-03)
公司性质：外资企业行业类别：汽车、摩托车及零配件
担任职位：项目工程师岗位类别：机械设计/制造工程师
工作描述：1、新产品设计、项目跟进。
2、项目成本预算和控制。
3、生产跟进和问题改善。
4、供应商的选择和质量控制。
5、与客户的沟通。
工作软件：Pro/e建模、CAD、Corldraw、Photoshop、Word、Excel。
涉及方面：五金、塑胶、铝挤等汽车配件产品
离职原因：个人定位
___公司名称(20__-07～20__-03)
采购员求职简历范文 第三篇
真实姓名： xx
性别： 女
年龄： 28 岁
身高： 156CM
婚姻状况： 已婚
户籍所在： 河南周口扶沟董王村
最高学历： 大专
工作经验： 3年以上
联系地址： 温州乐
求职意向
之前岗位： 跟单
工作性质： 全职
期望月薪： 3000~5000元/月
意向岗位： 采购员/采购助理,行政专员/助理,员工培训与发展主管,文员/秘书,物料管理,面料辅料采购
意向行业： 贸易/进出口,服装/纺织/皮革
意向地区： 虹桥镇
教育经历
江西服装学院 (大专)
起止年月： 20_年9月至20_年7月
学校名称： 江西服装学院
专业名称： 服装工程于设计
获得学历： 大专
工作经历
佳颖针织制衣厂 - 跟单
起止日期： 20_年3月至20_年11月
企业名称： 佳颖针织制衣厂
从事职位： 跟单
业绩表现： 1)掌握和協調辦期和大貨貨期的關系及確保大貨按時走貨 2)圍繞日常工作及供應商之間進行溝通,確保物料按時訂購 3)可以xxx開辦單和生產制單,跟辦和大貨. 4)負責每季物料的訂購,裁片車花等工作!
企业介绍： 外商独资·外企办事处 ;公司规模1000人.
飞驰服饰有限公司 - 跟单/采购
起止日期： 20_年11月至20_年1月
企业名称： 飞驰服饰有限公司
从事职位： 跟单/采购
采购员求职简历范文 第四篇
姓名： 刘先生 性别： 男
婚姻状况： 未婚 民族： 汉族
户籍： 湖南-长沙 年龄： 28
现所在地： 广东-东莞 身高： 172cm
希望地区： 广东-广州、 广东-东莞、 广东-深圳、 广东-惠州
希望岗位： 物流/采购类-采购经理/主管
物流/采购类-采购工程师
物流/采购类-采购管理员
寻求职位： 采购
教育经历
20xx-09 ～ 20xx-07 衡阳市工业职工大学 经济管理 大专
培训经历
20xx-09 ～ 20xx-12 中国物资储运总公司广州分公司 物流运输
**公司 (20xx-10 ～ 至今)
公司性质： 外资企业 行业类别： 其它生产、制造、加工
担任职位： 采购管理员 岗位类别： 采购管理员
工作描述： 1、 执行采购订单和(生产原材料、工程样板开发、五金配件、模具治具、装修，全厂维修等)合同，落实具体 ，采购流程、询价议价，管理现有供应商以及开发新供应商等;
2、负责采购订单制作、确认、安排发货及跟踪到货日期;
3、开发、管理供应商，维护与其关系;
4、做好所负责产品的记账、对账工作;
5、填写有关采购表格，提交采购分析和总结报告;
6、询价议价、协调处理突发情况;
7、新供应商评审、考察供应商生产能力、合作协议签订等
**公司 (20xx-03 ～ 20xx-09)
公司性质： 私营企业 行业类别： 其它生产、制造、加工
担任职位： 采购 岗位类别： 采购管理员
工作描述： 1、 执行采购订单和(生产原材料、工程样板开发、五金配件、夹具、机器维修等)合同，落实具体 ，采购流程，包括组织货源、询价议价，管理现有供应商以及开发新供应商等;
2、根据客户要求，开发新产品、新材料
3、负责采购订单制作、确认、安排发货及跟踪到货日期;
4、开发、评审、管理供应商，维护与其关系;
5、询价议价、协调处理突发情况等
**公司 (20xx-05 ～ 20xx-12)
公司性质： 国有企业 行业类别： 交通、运输、物流
担任职位： 采购 岗位类别： 采购管理员
工作描述： 1、执行公司运输货物运输途径，比价议价
2、负责新项目运输线路开发，具体落实运输流程，配送方案，专线承运商管理等
3、开发、评审、定期考核、管理专线承运商运输能力
**公司 (20xx-05 ～ 20xx-12)
公司性质： 国有企业 行业类别： 交通、运输、物流
担任职位： 采购 岗位类别： 采购管理员
工作描述： 1、执行公司运输货物运输途径，比价议价
2、负责新项目运输线路开发，具体落实运输流程，配送方案，专线承运商管理等
3、开发、评审、定期考核、管理专线承运商运输能力
技能专长
专业职称：
计算机水平： 初级
计算机详细技能：
技能专长： 良好的市场判断力及反应力.优秀的谈判技巧.
能够在繁杂的工作中发现重点,分清主次.
计算机：熟练使用windows及相关office软件
语言能力
普通话： 流利 粤语： 一般
英语水平： 口语一般
英语： 一般
求职意向
发展方向： 采购经理、采购主管、采购
非常希望在企业采购这一块做出出色的工作,为了企业节约公司的投入成本,达到利润最大化,
个人与公司的共同发展,在合适自己的位置上充分发挥个人在采购方面多年积累的工作经验.其中包括1.市场调查;2.采购计划的制定;3、购买价格谈判;4.供货商的开发及管理;非常希望在企业采购这一块做出出色的工作
其他要求：
自身情况
自我评价： 追求专业的职业目标,愿意在专业领域的采购或供应链体系得到良好的发展.近5年的国内外采购工作积累了丰富的经验.近5年的采购工作使我受到了良好的、专业的采购工作培训和历练,使我能从繁杂的工作中快速找到重点,理清工作思路,完成工作目标。
采购员求职简历范文 第五篇
>基本信息
姓 名： 赖先生
性 别： 男
婚姻状况： 已婚
民 族： 汉族
户 籍： 广东-韶关
年 龄： 29
现所在地： 广东-中山
身 高： 172cm
希望地区： 广东
希望岗位： 物流/采购类-采购管理员
寻求职位： 采购工程师/采购员
待遇要求： 可面议
最快到岗： 半个月之内
>教育经历
20XX-09 ～ 20XX-07 广东技术师范学院 工商管理 本科
工作经验至今5年0月工作经验，曾在3家公司工作
***公司名称 （20XX-08 ～ 20XX-10）
公司性质： 外资企业 行业类别： 其它生产、制造、加工
担任职位： 采购员 岗位类别： 采购管理员
工作描述：
1）原材料新供应商的开发
2）原材料的询价、比价、议价
3）塑胶粒及化工辅料采购订单的下达及到货安排
4）采购策略的建议和实际执行
5）合同的拟定及供应商付款安排
6）厂务工程方案的解决
7）供应商的评估、考核
8) 来料不良品的处理及供应商扣款
***公司名称 （20XX-04 ～ 20XX-07）
公司性质： 外资企业 行业类别： 快速消费品
担任职位： 岗位类别： 采购管理员
工作描述： 主要工作职责：
1）主要负责啤酒酿造材料及其辅料的采购
2）维护或开发供应商
3）下达采购订单，根据生产需求制定物料送货计划
4）定期搜集原材料市场供应信息
5）物料的询价、比价及议价，降低采购成本
6）签订物料购销合同，安排支付供应商货款
7）处理来料异常,供应商扣款处理
***公司名称 （20XX-07 ～ 20XX-03）
公司性质： 外资企业 行业类别： 电子、微电子技术、集成电路
担任职位： 岗位类别： 计划员/调度员
工作描述： 主要工作职责：
1）根据forecast制定生产计划，确保产品的供应
2）下达制造工单，跟催物料到货
3）参与新产品的导入
4）处理生产异常或物料异常
5）参与SAP项目，顺利完成了SAP的导入
6）参与部门工作流程的优化或建立
>技能专长
专业职称：
计算机水平： 全国计算机等级考试二级
计算机详细技能： 熟悉常用办公软件的操作
技能专长：
1）熟悉工厂整体运作流程，具有4年采购工作经验和年生产计划工作经验
2）熟悉招标和采购流程，熟悉供应商评估、考核，熟悉相关质量体系标准
3）熟悉物料的开发技巧，可熟练开发各类物料的合格供应商。
4）具有较强的物料采购成本意识与成本分析能力
5）熟悉采购合同的拟定，具有良好的采购谈判技巧
6）熟悉物料进出口流程和贸易方式
7）有较强的逻辑思维、组织协调能力,良好的人际沟通技巧和团队意识
8）具有较强的采购理论，并能撰写业务范围内的制度文件
9）熟悉SAP系统，能熟练使用常用办公软件
10）廉洁自律，勤奋踏实，诚实稳重，能在压力下工作
>语言能力
普通话： 流利 粤语： 流利
英语水平： 英语专业 CET-4
英语： 良好
>求职意向
发展方向： 希望在采购方面发展，并能充分发挥个人技能,给企业带来效益,企业与个人共同发展与进步!
其他要求：
>自身情况
自我评价： 1)4年外资企业采购工作经验
2)采购业务熟练
3)工作踏实，积极主动，责任心强
4)有良好的职业操守
采购员求职简历范文 第六篇
>基本信息
姓名：xxx
性别：x
目前住地：广州
民族：汉族
户籍地：湖北
身材：160cm48kg
婚姻状况：已婚
年龄：30
>求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：采购、采购员/助理、房地产项目招标/报建
工作年限：7
职称：初级
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：面议
希望工作地区：广东省广州
>工作经历
公司名称：广州科铭电气设备有限公司起止年月：20xx-20xx年
公司性质：民营企业所属行业：仪器仪表/工业自动化
担任职务：采购
工作描述：负责公司房地产项目产品采购，订单的洽谈、询价、比价及合同的签订、到货的合理安排。对所采购产品质量、数量相关核对工作。协助做好有关物资采购工作的事项，处理所购产品的质量纠纷，负责办理交验、报账手续，建立供应商档案信息，定期与供应商进行沟通。规范部门采购流程和采购制度，有效控制采购成本。
离职原因：
公司名称：广州市庐陵化工有限公司起止年月：20xx-02～20xx-10
公司性质：民营企业所属行业：石油/化工/矿产/地质
担任职务：出纳，会计助理
工作描述：审核、整理原始凭证，及时处理员工费用报销；登记现金日记帐，对每日现金收付进行管理，每日清点库存现金并确保现金的安全。
登记银行日记账，及时清理、收回欠款，每月与会计进行银行未达账的核对工作，及时办理银行结算业务，妥善保管银行票据和印鉴。
>离职原因：
公司名称：广州保瓦电子科技有限公司起止年月：20xx-03～20xx-01
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