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端午节放假通知 端午节放假通知公文写作一根据国家法定假期的`规定，并结合公司实际情况，现对端午节放假做如下安排：一、放假时间6月xx日至xx日(星期x---星期x)放假，共3天。二、请公司各职员做好自己的节前工作安排，并检查相关设施设备，做...
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作一
根据国家法定假期的`规定，并结合公司实际情况，现对端午节放假做如下安排：
一、放假时间6月xx日至xx日(星期x---星期x)放假，共3天。
二、请公司各职员做好自己的节前工作安排，并检查相关设施设备，做好防火防盗工作。
三、公司各职员应保持节假期间的通讯流畅，以便公司工作需要。
祝大家及家人身体健康、端午节快乐！
特此通知！
xxx有限公司
人事行政部
20xx年x月x日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作二
亲爱的家长朋友和小朋友：
大家好！
根据国家法定节假日规定，我园定于端午节放假时间为20xx年6月12日至6月14日，共3天，6月15日正常上课。
为保证小朋友的`身体健康，请家长为小朋友安排好合理的作息时间。
假期请家长注意幼儿的安全与健康，尽量不要到人多密集的地方。
祝大家端午节快乐！
xxx幼儿园
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作三
各乡镇人民政府，县直各部委办局、人民团体、企事业单位：
按照昆明市人民政府办公厅《关于xx年部分节假日安排的通知》（明传电报）和《关于报送xx年端午节放假值班安排的通知》，经县人民政府研究，决定端午节5月31日至6月2日放假，共3天。其中：5月31日（星期六）、6月1日（星期日），6月2日（星期一、农历端午当日）为法定假日。为切实做好节假日期间的工作，现将有关事项通知如下：
一、确保重点项目和重要工作正常推进。承担全县重点项目建设和重要工作的部门，必须安排好管理人员和相关工作人员，确保不影响重点项目建设和重要工作开展。县安监、国土和公安消防、交管等部门，要加强监管值守，严防安全生产、地质灾害和重大火灾、道路交通安全事故的发生。
二、严格值班和应急管理。要高度重视节假日值班工作，实行24小时专人值班制度和领导带班责任制，主要领导为第一责任人。值班人员必须增强工作责任心，遇事及时有效处置，通讯工具必须确保24小时联络畅通。认真执行请示报告制度，凡发生突发事件，各级各部门在及时有效做好应急处置工作的`同时，必须按突发事件报告相关规定，立即报告县委值班室和县人民政府值班室。全县各部门、各单位要切实按照有关规定，认真做好假期安全生产、卫生防疫、护林防火、安全保卫等工作，并注意文件保存和防盗工作。
三、严格车辆管理和廉政纪律。各乡镇、各部门、各单位公务车辆管理实行主要领导负责制。除值班车辆外，公务用车一律停放到单位指定地点，严禁公车私用。确因工作需要使用公务车辆的，须经单位主要领导同意，并向值班人员登记报告后使用，公务车辆驾驶人员必须严格遵守《中华人民共和国道路交通安全法》及有关交通安全管理的规章、规则，安全驾驶，文明行车，确保安全，维护形象。放假期间，如发现公车私用问题，将对相关责任人进行严厉问责。节假日期间领导干部外出必须按规定请假，未经批准不得擅自外出。任何单位和个人不得借机组织公款旅游活动，搞好节假日廉政建设。
各乡镇、各部门、各单位于xx年6月3日上午11点前将节假日值班安排表分别报县委办、县政府办、县公安局。
xx办公室
xx年xx月xx日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作四
公司各部门：
值端午节来临之际，根据有关规定，结合我公司实际情况，经领导班子研究决定，现将年端午节放假事项通知如下：
一、端午节放假时间：为6月16日、6月17日、6月18日，共3天。
二、各部门接通知后，妥善安排好值班工作，并将各部门值班表于年_月_日下午17：00以前报公司办公室。
三、各部门要加强对值班人员的.管理，认真落实公司突发事件预案制度，切实做好公司防火、安全、保卫等工作，发现苗头要及时向公司办公室值班人员报告。
公司办公室值班电话：___
__有限公司
年_月_日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作五
各部门：
值端午节来临之际，根据国务院办公厅公布的《20xx年节假日安排的\'通知》的有关规定，结合我公司实际情况，经领导班子研究决定，现将20xx年端午节放假事项通知如下：
一、端午节：5月28日至30日放假调休，共3天。5月27日(星期六)上班。
二、各部门接通知后，妥善安排好值班工作，并将各部门值班表于20xx年x月x日下午17：00以前报公司办公室。
三、各部门要加强对值班人员的管理，认真落实公司突发事件预案制度，切实做好公司防火、安全、保卫等工作，发现苗头要及时向公司办公室值班人员报告。
公司办公室值班电话：xxx
xx有限公司
20xx年x月x日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作六
公司属各部门、分公司、项目部：
中国的传统佳节端午节即将来临，在此向辛勤工作在公司各岗位的员工们致以节日的问候！结合公司实际情景，经公司研究决定，20xx年端午节放假3天，具体安排如下：
一、公司放假时间：20xx年6月16日至6月18日放假，共3天，6月19日（星期二）正常上班。
二、各项目部认真组织生产，根据各自情景自行安排放假时间。
三、节日期间，需注意以下事项：
1、公司各单位要妥善安排各自的工作任务，在节前组织一次全面的.安全自查，锁好门窗、切断无需持续供电的电源设备，妥善保管重要物品，提高安全意识，注意防火防盗。
2、所有员工节日放假期间必须坚持开机状态，以便坚持联络。
3、回家探亲，注意路途安全，及时购买返程票，防止由于车票紧张而延误节后上班。
4、节日放假期间，大家要注意交通安全，劳逸结合，以全新的面貌投入节后的工作。
特此通知！
xx有限公司
20xx年x月xx日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作七
各位员工：
根据家用空调事业部安排，结合xx工厂实际生产情况，现对端午节放假安排通知如下：
1、工厂放假时间为x月x日—x月x日(周x—周x)，共二天，x月x日起(周x)正常上班。
2、各分厂假期安排由生产部另行发文通知。
1、食堂安排：假期期间一楼正常供应。
2、生活区商户安排：放假期间，超市、网吧、医务室正常营业。
如放假期间食堂和生活区存在任何异常问题，可与管理部后勤专员联系。
1、各部门应加强对员工假期的`安全意识宣传教育，加强自我保护、自我防范意识，防止被盗、被抢。
2、各部门中高层干部和值班人员在放假期间手机要保持24小时开机状态，如有紧急事务必须尽快处理，无法处理或重大的事件要及时向上级领导汇报。
xx工厂
20xx年x月x日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作八
亲爱的家长朋友们：<
又到了一年粽子飘香的端午节，根据规定幼儿园放假时间为：端午放假安排：6月9日至11日放假调休，共3天。6月12日（星期日）上课。
放假期间，请家长朋友们配合幼儿园做好以下工作：
1、安排好孩子的.一日生活，教育孩子常洗手，注意孩子的个人卫生（预防各种疾病），尽量不带孩子到人员密集的地方。
2、如果您带孩子外出旅行、走访亲友，请您看护好孩子，并加强对孩子进行安全教育，提高安全防范意识。
3、随着气温的逐渐升高，请您注意不要让孩子暴饮暴食或吃过冷、变质的食品，以免发生食物中毒，并做好防溺水安全监护工作。
祝：家长朋友和小宝贝们端午节欢乐！
xxx<
20xx年xx月xx日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作九
各部门：
值端午节来临之际，根据国务院办公厅公布的《202x年节假日安排的.通知》的有关规定，结合我公司实际情况，经领导班子研究决定，现将202x年端午节放假事项通知如下：
一、端午节放假时间定为6月x日，6月x日(星期x)补休。
二、各部门接通知后，妥善安排好值班工作，并将各部门值班表于20xx年6月25日下午17：00以前报公司办公室。
三、各部门要加强对值班人员的管理，认真落实公司突发事件预案制度，切实做好公司防火、安全、保卫等工作，发现苗头要及时向公司办公室值班人员。
公司办公室值班电话：xxxxxxxxx
xxxxxxxxxx有限公司
20xx年6月23日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作篇十
根据国家节假xx安排，结合公司实际情况，现将端午节放假事宜通知如下：
一、6月x日至6月x日放假，共三天。6月x日正常上班。
二、假期期间手机值班的人员要在微信群中及时反馈公司值班手机来电信息，并确认相应负责部门人员跟进。
三、放假期间，请各同事保持桌面干净整洁，避免将公司重要票据、材料和文件放在桌面。妥善保管私人物品，保管好个人贵重物品。放假前确认关闭座位上的所有电源，各部门负责人安排检查好本部门的电源、灯、窗户等关闭情况，排除安全隐患。
四、6月x日上班最后离开的.同事，要确保关闭公司各区域的水、电、门、窗并锁好前门，确保无安全隐患后方可离开。
五、放假期间，如有安排回公司加班的，请提前于6月x日前报至公司前台备案。
六、放假期间，各位注意饮食均衡及注意人身财物安全。提前祝大家端午节快乐！
特此通知。
xxx公司
20xx年x月x日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作篇十一
全体员工：
在20xx年端午节到来之即，xx公司衷心祝福各位及家人端午节欢乐、身体健康、龙年吉祥！根据国务院假日安排通知规定，结合公司实际情景，现将公司端午节放假及工作安排如下：
1、放假时间为：20xx年6月20日（周六）至6月22日（周一），共三天。
2、各部门须关掉放假期间不使用的电器电源，务必做好放假前的.安全自查工作。
3、销售部门必须在假期负起职责，一如既往的解决代理商与客户的问题。
温馨提示：
在节日期间，提议大家多参加有益的活动，注意劳逸结合，如离开工作地点，外出旅游、探亲访友等情景，请在旅途中注意财产和人身安全。
xxx<
20xx年xx月xx日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作篇十二
各科室：
根据《国务院办公厅关于20xx年部分节假日安排的通知》精神，现将我院端午节放假安排通知如下：6月x日（星期x）至x日（星期x）放假，共3天。6月x日（星期x）上班。
放假期间，临床各科主任、护士长一定要牢固树立安全责任意识，加强节日期间科室管理工作，做好交接班以及工作衔接。门诊部要加强门诊工作的管理，定时检查各诊室开诊情况，保证门诊患者的正常就诊。保卫科要加强医院内部安全巡查，对特殊场所、特殊设备、特殊环节要严管细查，防火防盗，杜绝不安全隐患。后勤保障中心要加强重点科室、重点区域、重点岗位的安全检查，保证水、电、气的\'供给。药械科要做好药械、物资的保障工作。行政总值班要24小时坚守工作岗位，积极做好全院各科室医疗安全的协调、处理工作，防范意外发生。
节日期间，人事科、办公室、医务科、总护理部会同行政总值班人员对节日期间门诊和各科室值班人员在岗、全院安全等情况进行督导检查，确保节日期间各项工作正常、有序进行。
xx人民医院
20xx年x月x日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作篇十三
各部、科、室：
根据国家有关法定节假日放假的通知精神，现将我院20xx年端午节放假的有关事项通知如下：
一、放假时间：
20xx年端午节放假时间为：20xx年6月16日至6月18日，共放假3天。其中6月18日为端午法定节日。
二、放假期间医疗工作正常开展，具体工作安排如下：
1、急诊工作照常运行。
2、门诊工作：6月16日至18日端午节放假期间，各门诊科室按医院节假日门诊相关规定上报门诊上班人员。如门诊病人较多时，各科室应按照《门诊就诊患者流量调配方案》随时做好增援。
3、超声科、检验科、放射科、药学部、收费处等按照额定人数安排上班。
4、一、二线医生及当班护士要坚守工作岗位，认真做好查房及交接班工作，确保医疗安全和急诊手术正常进行。
5、各科室主任要认真做好节假日期间工作安排，落实好值班、物资供应工作，加强科室值班医生和当班护士的`岗位责任管理，妥善处理医患纠纷；若离开海口必须事先向分管院领导报告，并保证通讯联络24小时畅通。
6、请各科室于6月x日前将排班表报门诊部、医务部。
三、行政后勤保障工作安排：
1、后勤管理部节前集中力量开展一次全面安全排查，切实做好各种重大安全隐患的督查整改和重大危险源的监控管理工作，防患于未然。安全保卫部加强院内流动巡逻，切实保障职工和患者安全。
2、药库、材料库保证正常供应。
3、医务部和安全保卫部做好重大突发事件的应急处置工作。
4、行政总值班须24小时坚守工作岗位，做好组织协调工作，及时妥善处理各种应急问题，遇到重大情况要及时向值班院领导及医务部报告。
xxx医院
20xx年x月x日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作篇十四
各单位：
根据《国务院办公厅关于20xx年部分节假日安排的通知》，我校端午节放假安排如下：
1.6月x日(周一)至x日(周三)放假，共计3天。其中，6月x日(周三，农历端午节当日)为法定节假日;6月12日(周六)、x日(周日)公休日分别调至6月x日(周一)和6月x日(周二)。
2.因调休原因，6月x日(周六)、x日(周日)上班、上课。其中，6月x日(周六)按照原6月x日(周一)的课表上课，6月x日(周日)按照原6月x日(周二)的课表上课(含选修课)。
3.原安排在6月x日(周六)、6月x日(周日)的.各类课程不补。
4.放假期间，各单位要妥善安排好值班和安全保卫等工作。
特此通知!
xx有限公司
20xx年6月x日
端午节放假通知 端午节放假通知公文写作篇十五
各部门：
值端午节来临之际，根据国务院办公厅公布的《20xx年节假日安排的通知》的有关规定，结合我厂实际情况，经领导班子研究决定，现将20xx年端午节放假事项通知如下：
一、端午节放假时间定为x月x日，x月x日(星期x)补休。
二、各部门接通知后，妥善安排好值班工作，并将各部门值班表于20xx年x月x日下午x时以前报办公室。
三、各部门要加强对值班人员的\'管理，认真落实工厂突发事件预案制度，切实做好公司防火、安全、保卫等工作，发现苗头要及时向办公室值班人员报告。
办公室值班电话：xxx。
xx工厂
20xx年x月x日
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