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公文申请书范文模板 第一篇尊敬的县教育局领导：盘信镇青山村完小于20__年秋天竣工并投入使用。学校操场硬化后一直没有篮球架等相应体育设施设备，为了满足学校学生体育课教学的要求，经过协调由盘信民族中学赠给我校一套废弃的篮球架，暂时使用。但是现...
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尊敬的县教育局领导：
盘信镇青山村完小于20__年秋天竣工并投入使用。学校操场硬化后一直没有篮球架等相应体育设施设备，为了满足学校学生体育课教学的要求，经过协调由盘信民族中学赠给我校一套废弃的篮球架，暂时使用。但是现在该篮球架自然损毁严重，已经不能正常使用，并且成为了学校的安全隐患。由于我校地处偏远，社会基础差，没有经费立即更换篮球架及完善学校相应体育设施设备。为了满足学生的体育课教学及健身的需要，现特向县教育局申请为我校配备相应的体育器材(篮球架、单杠、双杠、乒乓球桌)和师生健身器材等。恳请县教育局领导研究给予解决为盼。
妥否，请批示!
盘信镇青山村完小
20__年3月11日
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尊敬的领导：
您好!首先感谢您给我机会到西安立丰公司从事行政文员工作，行政人员转正申请。我于20__年7月9日成为公司的试用员工。现试用期已满，根据公司的规章制度，特申请转为公司正式员工。现对试用期间的思想、工作、学习情况作以汇报。
自入职为立丰公司的一名员工起，就一直本着学习的态度尽我所能，严格要求自己，努力工作，保持优点，改正缺点，充分体现自己的人生价值，为公司、为自己做出最好的成绩。在试用期间，我认真及时的做好领导布置的每一项任务，在遇到不懂的问题时虚心的向同事学习请教，积极沟通，不断的充实提高自己，希望能够尽早的当一面，为公司做出更的贡献。
当然，期间难免出现一些小差错需领导指正，但这些经历让也我不断的成熟，之后在处理各种问题时也考虑的更加全面，杜绝以后类似失误的发生。行政这一职务是我以前没有接触过的，和我的专业知识相差也较，记得刚到公司的时候，对公司的一切都感到新奇，自信十足，对新的工作充满了热情，坚信自己可以作好行政工作，经过3个月的工作与学习，在领导和同事的耐心指导下，使我在较短的时间内适应了公司的工作环境，也熟悉了公司的整个操作流程，对自己的岗位及工作职责有了新的认可。
同时也让我感觉到自己的工作水平得到了程度的提高，进一步对于公司的行政工作有了更深入地认识。行政工作是涉及到公司内部上上下下，里里外外的沟通和协调，现在我已能够处理好本职位的日常工作及领导所交代的工作。针对自己，一定严格要求，从小事做起，逐步前行。使工作和学习融为一体，积极争取每一次学习机会，培养自己的工作协调能力，提高应有的职业道德，不断进龋希望在以后的工作中，再接再厉，取得更的成绩。同时也希望领导能批准我的转正申请。
此致敬礼
申请人：_____年__月__日
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购房退款申请书
请求事项：
请___有限公司立即退还申请人购房诚意金5万元。
事实与理由：
20_年2月26日，___有限公司某楼盘D3项目部与申请人丁某签订了《协议》。当日，申请人缴纳了现金5万元。并盖有___有限公司某楼盘D3项目部财务专用章。截止今日(20_年2月18)近一年，贵司未与申请人签订《商品房预售合同》。20_年2月18日，申请人亲自到___有限公司市场营销部询问，告知1、可以退房，按协议退;2、以其它房源调换。
同时，要20_年底才能交换。经查询___有限公司所开发的项目名称某楼盘A区7幢。20_年1月15日才办理(20_)房预售证第01号。而与申请人签订协议约定某楼盘D3项目部至今都未办理其商品房预售许可证，也无权出卖根本不能确定的房屋。申请人所交的5万元诚意金，长达近一年贵司都没有通知申请人签订其正式商品房预售合同。
实际上，贵司根本不能与申请人签订其商品房预售合同。不是申请人不诚意，相，确鼠司不诚意，严重违《_房地产管理法》、《商品房预售管理办法》、民法通则及合同法的相关规定。
根据《_房地产管理法》第四十五条第三款：“商品房预售所得款项，必须用于有关的工程建设。”“《城市商品房预售管理办法》第六条商品房预售实行许可制度。开发企业进行商品房预售，应当向房地产管理部门申请预售许可，取得《商品房预售许可证》。
未取得《商品房预售许可证》的，不得进行商品房预售。”最高人民关于《审理商品房买卖合同纠纷案件适用法律若干问题解释》。第一条本解释所称的商品房买卖合同，是指房地产开发企业(以下统称为出卖人)将尚未建成或者已竣工的房屋向社会销售并转移房屋所有权于买受人，买受人支付价款的合同。第二条出卖人未取得商品房预售许可证明，与买受人订立的商品房预售合同，应当认定无效，但是在起诉前取得商品房预售许可证明的，可以认定有效。
综上，20_年2月26日，申请人缴纳了5万元的诚意金。根据协议第2页第十二、十三条约定，在近一年中，贵司既没有通知签订正式的商品房买卖合同，也没有书面告知某楼盘D3项目部不能开发实施，现由贵司承担。更没有取得某楼盘D3组商品房预售许可证。其不诚信，显尔易见。贵司不应扣除任何费用。故恳请贵司立即退还所交的5万元现金。
___有限公司
___有限公司某楼盘D3项目部
申请人：
二0 年 月 日
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申请人(盖章/签字)：______________________
_ 年 __ 月 __ 日
注意事项：本退款申请书，请授权代表填写时确保收款账户信息清晰、准确。
退款须知：
1、 盖章、签字要求：
1)、若申请人为企业类型，则退款申请书必须加斧章;但若用户为无字号的个体工商户或虽有字号但无公章，提供企业营业执照复印件及法人身份证，经营者本人签字。
2)若申请人为自然人个人，则须由用户本人签字。
2、资料提交要求：
1)若须退款至以申请人名称开设的银行账户，则可仅提交退款申请书。
2)若须退款至原汇款人账户，则须同时提供申请人企业营业执照复印件(若申请人为自然人，则为申请人个人身份证复印件)+汇款凭证复印件+退款申请书。
3)若须退款至其他收款人，则须同时提供申请人企业营业执照复印件(若申请人为自然人，则为申请人个人身份证复印件)+汇款凭证复印件+收款人营业执照复印件(企业)/收款人身份证复印件(个人)+退款申请书
3、企业注销：
如申请退款企业已注销，应提供注销证明、全体股东托书、被指定股东身份证复印件，退款将汇至股东托书中指定的股东账号。 上述内容填写完整正确后，并请邮件发送相关文档至________收，您可以在3个工作日后在阿里助手-应用市场-账户中心-我的退款申请中查询相关进度。如有任何问题请联系您的客户经理。谢谢您的合作，祝您工作顺利。
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尊敬的维西县工商局领导：
我是维西县中路乡咱利村的一名公民，在不违背相关法律法规的前提下，经过长期的努力，我投入二十多万元，内设餐饮，住宿，鱼塘，休闲为一体的“绿色宠物店”已准备就绪，整装待发。在此，特向贵单位审办相关的营业执照，以便于我能合法地开业，营业。
若能得到允肯，开业后，我一定会遵守国家的政策和法律法规，合法经营，规范生产。我相信，经过努力，此山庄将会对本地的就业，休闲娱乐等方面带来不可估量的贡献。
特此，我怀着满腔期待的心情及创业的激情，真挚地向贵单位提交“绿色宠物店”的开业申请，乞望接受批准。
申请人：
20__年5月1日
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农村信用合作社：
湖北____开发有限公司位于赤壁市车埠镇罗湖科技园。08年注册成立，注册资本600万人民币，是鄂东南最的农业科技示范企业之一。公司经营方向：以特色农业观光休闲开发为主，配套特种苗木繁育种植、特色无公害果蔬品牌创建、农产品深加工、农业新品种、新技术引进推广、农机服务等，是赤壁市政府重点扶持的农业科技示范企业。
公司拥有经营土地面积8540亩。其中：罗湖科技示范园400亩，车埠镇麻竹基地4000亩，竹柳示范种植区1600亩，优质西瓜套种面积20_亩，经济林540亩。已累计投资1500余万元。公司现有固定员工60人，其中：高级农艺师2人，农业技术人员8人。经营模式：采取园区+基地+农户的立体开发模式。09年实现经营收入562万元。
根据市、市政府统一规划和部署，打造赤壁特色旅游城市的要求，公司依托罗湖科技园地处旅游快速通道的地理优势，高起点规划，整体布局，全力打造融参与性、观赏性、娱乐性、趣味性于一体的日接纳游客500人的新型生态休闲观光农业旅游乐园，突出吃野菜、摘水果、赏花卉、垂钓等特色。201_年已配套基础设施建设投入500万及优质果瓜基地3000亩，并计划在科技园周边沿线辐射发展有机蔬菜和野生菜20_亩，预计今年的经营收入为1100万。
农业投入特点周期长、前期投入、回报期长、效益好。我司麻竹基地回报期为4年，竹柳基地回报期为8年，科技园回报期为3年，有机蔬菜瓜果基地一年。目前为了抢抓进度、不误时节、加快发展，急需注入流动资金500万。主要用于农业生产资料、种子、苗木和机械采购，以及设施配套。为此特向贵社申请500万流动资金借款，期限3年，请贵社予以支持为盼。我司承诺确保信誉，按期还本付息。
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