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辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结一2、负责公司原创产品设计项目所需的物料及塑胶原材料等的\'采购，及产品的零部件的采购；3、负责与注塑工厂的谈判，产品注塑的跟踪；4、核查供应商提供的材料质量、确认材料交货到场日期；与供应商采购异常、退...
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结一
2、负责公司原创产品设计项目所需的物料及塑胶原材料等的\'采购，及产品的零部件的采购；
3、负责与注塑工厂的谈判，产品注塑的跟踪；
4、核查供应商提供的材料质量、确认材料交货到场日期；与供应商采购异常、退、换货、补偿事宜的处理，以确保公司利益；
5、思路清晰能安排好项目物料的进场时间，协调仓库及时出货，跟进物料到达现场安装后产品异常情况处理；
6、负责市场调研，提供符合公司要求的供应商名单，建立合格供应商档案；简历可信赖优质供应链体系。
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结二
1、负责对辅料市场流行的品类进行分类采集；
2、负责与辅料供应商进行合同条件的.洽谈，控制辅料的采购成本；
3、负责与辅料供应商往来的对帐工作；
4、负责跟进面料的质量及货期等事宜，处理交期过程中的异常；
1、服装设计或纺织专业中专及以上学历，2年以上品牌时装公司同岗经验；
2、熟悉辅料工艺流程及丰富的供应商资源；
3、熟悉深圳及周边面辅料市场，拥有丰富的供应商资源；
4、能够承受一定的工作压力。
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结三
1、根据开发需求进行面料开发市场信息资料的收集及相关产品的采购、整理、分类；
1、按照开发计划进度进行辅料开发及异常处理；
3、负责与供应商、生产厂家的.沟通协调，有丰富的供应商资源，确保产品交货期；
4、负责产品供应过程的质量控制与管理；
5、监督大货辅料生产一切过程，解决突发事件；
6、建立辅料供应商的信息资料库，并定期更新；
7、熟悉服装类的纽扣、拉链、花边、烫钻等工艺及报价；
6、完成上司交待的其他工作任务。
1、大专以上学历，具备2―3年以上服装辅料开发与采购工作；
2、熟悉拉链、织带、纽扣、里料等相关辅料的生产工艺流程；
3、熟知各种辅料的特性及用途；
4、具有一定的品牌辅料工厂资源；
5、熟练操作办公软件；
6、工作责任心强，细致耐心，原则性强，良好的沟通谈判技巧，较强的独立工作能力。
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结四
1、负责跟进一年两季辅料采购订单，确保大货颜色、数量、品质以及交期符合客户和业务组的要求；
2、负责采购订单的erp数据提取确认、安排订单发货及跟踪到货日期；
3、负责跟进业务组、成衣加工厂、辅料供应商之间的沟通；
4、负责跟进大货合同的签订、归档工作；
5、负责与辅料供应商之间的`账目核对、结算。
1、三年以上辅料相关采购经验，有ykk拉链或其他进口辅料采购经验者优先；
2、熟悉外贸服装公司采购流程；
3、高度团队合作精神、具备良好的职业操守；
4、吃苦耐劳，有较强的责任心及良好的沟通协调、解决问题的能力；
5、热爱运动优先，公司会经常组织户外活动。
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结五
1、采购计划编排，物料的订购及交货期控制；
2、进料品质和数量异常的处理；
3、与供应商有关交货期、交货量等方面的沟通协调；
4、采购月结对账以及付款计划的`制定与跟进；
5、各种采购单据与报表的收集、整理与统计；
6、参与材料库存控制，尤其是呆滞料的处理；
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结六
1、根据公司采购需求计划完成采购目标；
2、提升采购品质、货期，控制及降低采购成本；
3、严格按照采购制度和采购流程操作，以确保采购工作顺利达成；
4、完成领导安排的其它零时性工作内容。
1、高中及以上学历，纺织、采购相关专业，年龄在26―38岁之间为佳；
2、至少5年同品牌面辅料采购经验；
3、熟悉各种辅料制作工艺流程；
4、性格开朗、热情大方，热爱采购工作；
5、能够吃苦耐劳，抗压能力佳。
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结七
1、开发有竞争力的产品，筛选合适的\'供应商，确保供应渠道的稳定性和竞争力。
2、了解并掌握所负责产品原材料行情变化，记录相关数据，为行情走势分析提供数据。
3、按客户需求及时提供报价，制作价格对比表递交上级审核、审批。
4、根据采购申请单（销售订单）下单并跟进订单进度，处理订单执行过程中的异常情况。
5、产品交货、验货申请和验货状态跟进。
6、发票、debit note的及时跟进和处理。
7、定期寻找新供应商，以确保价格始终有竞争优势。
8、学习并同其他同事分享新产品知识。
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结八
1、负责服装面料的开发与采购。
2、熟悉国内外供应商并做好供应商的开发和供应商的.资质能力进行评估工作。建立供应商资质评估表并进行后期的管理。
3、负责及时处理并解决面料的质量问题及索赔工作。
4、对采购合同进行管理，做到采购定单及时下达并对面料供应商的生产进度进行控管以确保质量和交货期。
5、负责收集各季面料信息，以提供公司参考的依据。
6、熟悉服装生产和设计流程；
7、其他与面料质量有关的工作；
8、对针织和梭织面料很熟悉；能处理相关技术问题；
9、敬业爱岗，工作认真仔细，能在压力下工作，工作计划性强
10、电脑操作熟练，有良好的职业素养及职业操守。
11、领导安排的其他事宜。
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结九
1、遵照公司采购制度，负责完成采购目标和计划；
2、分析供应商市场信息，及时收集相关信息确定短期和长期的供应商和供应商渠道；
3、负责采购合同的拟定、执行及跟进，跟踪及控制采购物料交货期；
4、跟踪采购物料质量及到达仓库入库情况；
5、协助有关部门妥善解决使用过程中出现的问题，并处理退换货及赔偿事宜；
6、做好采购程序的记录，建立采购台账，同时做好文件存档工作；
7、供应商的管理、考核工作。
1、大专以上学历，机械相关专业优先；
2、有相关工作经验者优先；
3、能够熟练使用办公软件，沟通协调能力强；
4、具备良好的市场调研、分析能力；
5、服务意识强，工作认真仔细，有较强的`议价及谈判能力，具有较强的团队合作精神。
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结篇十
1、根据部门制定的采购任务和计划，搜寻所需的产品的供应和采购；
2、积极配合商品部门的新品开发所需辅料的开发选型和采购；
3、积极跟踪辅料订单进度，协调处理辅料生产出现质量及其他问题，做好与供应商的沟通和谈判工作；
4、及时了解市场价格的变动趋势，合理选择性价比高的供应商产品，尽可能降低辅料的采购价格；
5、积极了解整合市场资源，多方位拓展供应商渠道，确保公司供应链的\'丰富性及多元化；
6、参与开发、选择、处理与考核供应商，并根据自身岗位业务范围对供应商做出评价；
7、完成上级领导临时交办的其他工作。
1、纺织工程、染整工程或国际贸易类相关专业大专及以上学历，有花边、手工钉珠、织带、珠钻、刺绣其中任一品类采购经验优先；
2、熟悉产品特性及价格构成，熟悉面辅料市场；
3、具有较强的供应商开发和管理能力，熟练使用办公软件；
4、积极主动、善于沟通、能吃苦耐劳，有良好的敬业精神；
5、办事认真、细致、思路清晰，能承受一定的工作压力；
6、在行业内有好的口碑及无不良记录。
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结篇十一
1、负责亚马逊平台采购，根据备货清单下单，落实具体采购流程。
2、执行并完善成本降低及控制方案，能高效利用线上线下两种渠道开发并维护供应商。
3、对材质、质量的把控有丰富的经验，专业性强；
4、跟进订单交货情况，负责对账清账以及退换货处理。
5、熟练利用网络平台开发供应商，采购相关产品，维护老的供应商，开发新的供应商，管理供应商信息。
1、具备良好部门内和跨部门的\'组织和协调能力；
2、具备较强职业道德素质，责任心强。
3、工作积极主动，具有良好的适应性和承受工作压力的能力；
4、逻辑思维能力强，有风险意识和成本意识，善于发现问题并解决问题。
辅料采购员的岗位职责 辅料采购员工作总结篇十二
1、在部门主管的直接领导下，严格按照公司规定的报价原则进行对外报价；
2、负责产品的.询价、比价，评定并选择合格供应商，并进行洽谈协商，并进行采购性价比较高的产品，节约并控制采购成本；
3、审核采购合同条款，与供应商协商一致并签订采购合同；
4、编制采购计划、产品进场进场计划、合同订货申请及明细等相关文件并进行归档；
5、按照合同规定提供相应金额的发票和货物验收单，无疑义后支付货款；定期与供应商及我司财务部门核对材料账目；
6、完成上级领导交办的其他任务；
7、具有消防采购经验。
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