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公司纪检工作部一周工作总结
>一、党风廉政工作
1、按照《关于开展“树立‘工匠’精神、下足‘绣花’功夫，做高质量发挥赞强大引擎”主题活动实施方案》精神，组织学习《之江新语》-“牢记科学发展的使命、树立和谐社会的理念、弘扬求真务实的精神、从‘倒逼’走向主动及批评与自我批评要动真格”等内容，并结合纪检工作展开深度讨论。
2、协助集团总经理助理提醒约谈集团人力资源部负责人及副部长。
3、按照高科集团全面从严治党“群-场-会”纪检监察工作调度任务要求，完成集团及子集团形式主义官僚主义突出问题自查自纠报告、违规公务接待自查报告等相关资料上报。
4、按照《关于开展违规操办婚丧喜庆事宜和“升学宴”“谢师宴”专项整治的通知》文件要求，收集整理高科集团违规操办婚丧喜庆、“升学宴”、“谢师宴”自查表格等相关资料。
5、根据区纪工委及第八次总办会要求，会同财务部对“三公”经费的管理及使用情况进行检查。
6、拟定《20_年度党风廉政建设目标责任书》。
7、根据党风廉政警示教育活动安排，联合党群工作部至贵州省王武监狱警示教育基地对接开展警示教育相关工作。
8、开展党风廉政建设宣传工作。
9、完成领导安排的相关工作。
>二、综合性工作
1、召开部门工作例会，总结本周工作，安排下周工作。
2、进行党风廉政档案整理。
3、处理公文流转。
4、检查纪检投诉电子邮箱及纪检举报信箱。
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