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第一卷
第一章?投标邀请书
　　（投标人全称）：_________________________________
　　1．为兴建____________（项目名称）工程，____________（业主名称）决定（或委托我单位）对____________（合同工程名称）工程施工进行招标。经资格预审合格，现邀请贵单位参加投标。
　　2．工程概况及招标范围
　　（1）工程概况：______________________________
　　（2）招标范围（或分标情况）：________________
　　（3）主要工程量：____________________________
　　（4）工期要求：______________________________
　　3．贵单位可凭本邀请书自______年______月______日至______年______月______日（法定节假日除外）到招标单位购买招标文件或查阅有关资料。招标文件每套收取工本费人民币元，不予退还。
　　4．贵单位在递交投标文件时，应同时出具一笔金额为人民币10万元的投标保证。
　　5．现场考察定于______年______月______日时进行，届时请自行到____________（详细地址）集中。
　　6．标前会议将于______年______月______日时在__________________（详细地址）举行。
　　7．送交投标文件截止期为______年______月______日时，请将投标文件送达__________________（详细地址）。对迟到的投标文件，招标单位将不予接受。
　　8．我单位将于______年______月______日时在____________（详细地址）公开开标。届时，投标人须选派代表参加。
　　招标单位：（名称、盖章）______
　　地址：_______________________
　　联系人：_____________________
　　电话：_______________________
　　传真：_______________________
　　邮政编码：___________________
　　___________年______月______日
第二章?投标须知
　　一、总则
　　1．工程概况
　　（1）工程概述：______________________________________________________（工程名称、地点、规模和招标范围及现场条件等。）
　　（2）主要工程数量：____________________________________
　　（3）工期和质量要求：__________________________________
　　2．建设依据和资金来源
　　（1）建设依据：________________________________________
　　（2）资金来源：________________________________________
　　3．投标人资格要求
　　（1）投标邀请书只发给资格预审合格的投标人（当采取邀请招标或议标方式而未进行资格预审时，可进行资格后审，各投标人必须按要求报送资格后审资料）。
　　（2）资格预审合格的投标人，在送交投标文件时应按新情况补充其在申请资格预审时所提供的资料，特别是提供将承担本工程的具体施工部门的资料。
　　（3）由两个或两个以上的投标人联合投标时，其条件应符合以下要求：
　　①联营人应签订联营协议书，并应共同委托一个牵头人为联营体代表，代表联营体在投标、签约和履行合同中承担义务和法律责任。联营协议书的内容应包括联营体的组织机构及各方的义务和责任，联营协议书副本应随投标文件一起提交；
　　②为了明确联营体代表的法律地位，联营体各成员应出具授权书，授权书由各法定代表人签署并加盖公章，提交招标单位。
　　（4）一个投标人不能同时参加两个或两个以上（包括联营体）对本工程的投标。如果出现此类情况，与此有关的投标将被拒绝。
　　（5）投标人必须对整个招标范围进行投标，只对其中的部分工程投标者，将不予评审。
　　（6）若投标人拟对部分工程进行分包，应在投标文件中予以说明。凡将主体工程进行分包的投标将不予评审。
　　4．投标费用
　　投标人在投标过程中发生的一切费用，不论中标与否，均由投标人自行承担（如果招标单位拟对未中标人给予一定的补偿，应具体说明）。
　　5．现场考察
　　（1）招标单位将于______年______月______日时统一组织投标人对现场及其周围环境进行考察，以便使投标人获得有关编制投标文件和签订合同所必需的有关资料。
　　（2）现场考察时，招标单位将介绍工程的地形、地貌、水文、地质、气象、料畅?水源、电源、通信、交通条件等，并提供必要的参考资料，以帮助投标人了解现场情况。但投标人应经过现场考察，对上述资料的理解负责。
　　（3）如果投标人认为需要再次进入现场考察，应事先征得招标单位的许可，招标单位将予以支持。
　　（4）在现场考察过程中，非招标单位的原因所造成的投标人的人身伤亡、财物或其他损失，招标单位均不负责。
　　（5）现场考察期间的食宿、交通由招标单位安排，费用由投标人自理。
　　6．标前会议
　　（1）标前会议将于______年______月______日时在______________________________（详细地址）举行。投标人应派代表出席。
　　（2）标前会将澄清并解答投标人在现场考察及阅读招标文件后可能提出的有关问题。投标人对任何问题的疏漏或判断失误，应自行负责。
　　（3）投标人应在标前会议召开之前，将要求答复的问题书面提交招标单位，招标单位予以澄清和解答。招标单位将以书面形式（含补充通知书）答复所有已购买招标文件的投标人。
二、招标文件
　　1．招标文件的组成
　　除本款下述各卷册的内容外，招标单位在招标期间发出的其他正式文件和函件，均是招标文件的组成部分。各卷内容如下：
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