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在国际贸易中，大宗货物采购常采取国际竞争性招标的方式进行，其主要程序如下：　　＊　刊登招标广告　　＊　资格预审（用于贵重货物、技术性要求高的货物）　　＊　发行招标文件　　＊　投标　　＊　开标　　＊　评标　　＊　授予合同　　＊　签订合同　　　...
在国际贸易中，大宗货物采购常采取国际竞争性招标的方式进行，其主要程序如下：
　　＊　刊登招标广告
　　＊　资格预审（用于贵重货物、技术性要求高的货物）
　　＊　发行招标文件
　　＊　投标
　　＊　开标
　　＊　评标
　　＊　授予合同
　　＊　签订合同
　　
　　 １．１　招标公告（范例）
　　
　　 招标公告　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日期
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　贷款号＿＿＿＿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　合同号＿＿＿＿　　
　　１．××（借方名称）已经从亚洲开发银行申请到一笔以多种货币支付的贷款，准备用××项目的建设中，贷款中的一部分将用于支付符合××合同条款下的货物采购。
　　２．××（买方名称）现邀请亚洲开发银行成员国中合格的投标者就此项目所需货物的供应进行密封投标。
　　３．对此投标感兴趣的投标者请按下述地址提交一份书面申请并交清××的款项后即可买到一套完整的招标文件。售款概不退还。（标书发放机构通讯地址……）
　　４．所有的投标文件必须按投标须知中所规定的时间，于×月××日上午×时前收到，其中必须包括占投标总价２％或标书中规定的比率数额的投标保证金或银行保函。
　　兹定于＿＿年＿＿月＿＿日上午＿＿时在（开标地址）公开开标。
　　５．（买方名称）对投标者在投标中所发生的一切费用不负任何责任。　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（招标者名称）　　　　　　　　　　
　　地址：　　　　　　　　电传：
　　电报挂号：　　　　　　电话：
　　
　　 １．２　投标书（范例）
　　
　　 投标书致（招标者名称、地址）敬启者：　　
　　仔细研究了有关上述合同的招标文件后，我本投标书签署方愿意按照招标文件中规定的条件提供和运送总价为×××金额的货物（货物名称）。本投标书的签署人被授权代表投标者（投标者名称、地址、邮编），按照招标文件（招标文件号）的规定，向你们提交下列文件正本一份，副本复印件×份。
　　①投标价格表
　　②资格预审材料
　　③设备清单、生产厂家名称及技术资料。
　　如果你方接受我方投标，我方保证在收到授标通知后的××天内装运货物，并且按合同的规定在××天内完成货物的运输。
　　如果你方接受我方投标，我方将提交数额为合同总额××％的履约保函×××美元，以保证合同的顺利实施。
　　我方同意在投标有效期内受本标的约束。如果在规定的开标日之后，在投标的有效期内撤回投标，得到中标通知后，没能在合同规定的日期内与招标者签订合同，提交履约保证金保函，则其投标保证金将被（招标者名称）没收。
　　在正式合同制定和签署之前，本投标书连同你方的书面授标通知将成为约束我们的合同。
　　我方理解你方有权不接受最低标价的投标，或者期它任何你们可能收到的投标。　　
　　１９＿＿年＿＿月＿＿日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　签字＿＿＿＿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　签字人职务＿＿＿＿＿＿
　　授权代表×××在此投标书签字　　　　　　　　证人签字＿＿＿＿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　（证人地址）
　　
　　 １．３　货物价格表（范例）　　
　　例１
　　 买方国内货物报价表
　　投标者名称：　　　招标编号：　　　页码：
　　
　　┌────┬────┬────┬────┬────┬─────────┐
　　│　 1　　│　 2　　│　 3　　│　 4　　│　 5　　│　　　　6　　　　 │
　　├────┼────┼────┼────┼────┼─────────┤
　　│货物名称│　规格　│　产地　│　数量　│　单价　│总价(第4栏×第5栏)│
　　├────┼────┼────┼────┼────┼─────────┤
　　│　　　　│　　　　│　　　　│　　　　│　　　　│　　　　　　　　　│
　　│　　　　│　　　　│　　　　│　　　　│　　　　│　　　　　　　　　│
　　│　　　　│　　　　│　　　　│　　　　│　　　　│　　　　　　　　　│
　　├────┴────┴────┴────┴────┴─────────┤
　　│本标总额　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　└──────────────────────────────────┘
　　
　　投标者签名＿＿＿＿
　　注意：如果单价与总价不一致，则以单价为准。　　
　　例２
　　 进口货物报价表
　　投标者名称：　　　招标编号：　　　页码：
　　
　　┌────┬───┬───┬───┬───┬─────────┬───┐
　　│　 1　 │　2　 │　3 │　4　 │　5 │　　　　6　　　　 │　7　 │
　　├────┼───┼───┼───┼───┼─────────┼───┤
　　│货物名称│规　格│产　地│数　量│单　价│总价(第4栏×第5栏)│进口税│
　　├────┼───┼───┼───┼───┼─────────┼───┤
　　│　　　　│　　　│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　　│　　　│
　　│　　　　│　　　│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　　│　　　│
　　│　　　　│　　　│　　　│　　　│　　　│　　　　　　　　　│　　　│
　　├────┴───┴───┴───┴───┴─────────┴───┤
　　│本标总额　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　│
　　└──────────────────────────────────┘
　　
　　投标者签名＿＿＿＿
　　注意：如果单价与总价不一致，则以单价为准。
　　
　　 １．４　合同（范例）
　　
　　 合同　　（买方名称，以下简称买方）为一方，（供应方，以下简称卖方）为另一方，于１９＿＿年＿＿月＿＿日共同签署本合同。
　　鉴于买方希望卖方提供货物××（货物简述），并接受卖方以××（用阿拉伯数字和书面形式表示的合同价款）提供上述货物的投标，现特此签订合同如下：
　　１．合同包括此合同书和下列文件。其中的所有证件、图纸、规范和其它文件都是本合同不可分割的一部分。
　　（ａ）中标通知书；　（ｂ）投标书和价格表；
　　（ｃ）合同的特殊条件；
　　（ｄ）合同的一般条件；以及
　　（ｅ）规范
　　本合同制约所有与此供货有关的一切合同和协议。以前曾有过的任何与此供货有关的口头式书面协议一律作废。
　　本合同优越其它任何合同文件。如果合同文件中出现分歧，则以本合同文件为准。
　　２．鉴于买方要向卖方付货款，故卖方在此向买方作出书面：保证按照合同条款的各项规定提供货物并对任何可能出现的不足进行补偿。
　　３．鉴于卖方要向买方提供货物并补偿不足，故买方也在此向卖方作出书面：保证以合同价或任何合同条款下的价格，按合同规定的时间和方式向卖方付款。
　　４．与本合同有关的一切通知都应以书信、电传、电报或传真发出。一方给另一方的通知要以对方所告最新的书面地址为准。如果一方没有接到另一方新的书面地址通知，则应按以下地址通知对方：　　　　　　　　　　　　买方地址、电传和电报挂号
　　　　　　　　　卖方地址、电传和电报挂号
　　通知一经发出或在通知规定之日内生效，两者中以在后之日为准。
　　买卖双方遵照有关法律规定于上述日期签署此合同
　　以资证明　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　买方签字　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　卖方签字
　　买方证人＿＿＿＿（签字）　　　　　　　　　　　　　　　　　　卖方证人＿＿＿＿（签字）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　地址：＿＿＿＿日期：＿＿＿＿
　　
　　 １．５　投标保证金保函
　　
　　 投标保证金保函致＿＿＿＿（招标者名称）
　　＿＿号招标项下供应＿＿（货物名称）的投标保函
　　本保证金在此作为投标者＿＿＿＿（投标者名称，以下简称投标者）向招标者＿＿＿＿（招标者名称）提供＿＿＿＿（货物名称，以下简称货物）的投标保证金。
　　＿＿＿＿（银行名称）无条件地并不可撤销地并保证本行，本行继承人及本行的受让人，在收到你方提出下列任何一种情况的书面通知后，立刻无追索权地向你方支付相当于合同总额＿＿＿＿（百分比），金额为＿＿＿＿（具体金额）的款项。
　　ａ）投标者投标后，在投标有效期内撤销其投标书，或
　　ｂ）在得到合同授予通知后，投标者未能和你方签订合同，或
　　ｃ）投标者中标后，未能在合同生效后的＿＿＿＿日历日内出具可以接受的履约保证金保函。
　　不言而喻，本保函从出具之日起生效，自该日起的＿＿＿＿日历日内有效，和在经你方与投标者同意并通知本担保人的任何延长时间内有效，除非你方提前终止并／或解除本保函。　　１９＿＿年＿＿月＿＿日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　开证行名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　开证行的正式授权签字人　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　公章　　日期：＿＿＿＿
　　地址：＿＿＿＿
　　
　　 １．６　履约保证金保函
　　
　　 履约保证金保函
　　致＿＿＿＿（买方名称）
　　根据＿＿年＿＿月＿＿日签署的＿＿号合同（以下简称合同），（供方名称）已提供＿＿＿＿（货物名称）。　按照你们所签署合同的规定，供方将向你们提交一份由认可的银行按合同规定的金额所开具的履约保证金保函，以保证供方严格按照合同履行自己的责任。
　　鉴于我行已同意给供方开具履约保函，我们谨在此确认我行为担保方，并代表供方负责提供额为＿＿＿＿（保函全额数）的保证金。我们保证，在第一次收到你方说明供方违约要求赔偿的通知后，我行将毫无争议地，在不超过＿＿＿＿（保函金额数）的保证金。我们保证，在第一次收到你方说明供方违约要求赔偿的通知后，我行将毫无争议地，在不超过＿＿＿＿保函金额的范围内，立即向你方支付要求赔偿的金额，而不需要你方陈述任何理由或原因。
　　本保函有效期至＿＿年＿＿月＿＿日止。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　＿＿＿＿＿＿＿＿＿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（担保方名称）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　＿＿＿＿＿＿＿＿＿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（授权代表签字）　　日期：＿＿＿＿
　　地址：＿＿＿＿
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