范文网 028GTXX.CN
[bookmark: _Toc1]2025年工程资料承包合同协议(三篇)
来源：网络  作者：梦醉花间  更新时间：2025-11-06
工程资料承包合同协议一乙方(受聘人员)：尹宏颖资料员本工程为中国联通内蒙古分公司办公楼。施工地点位于呼和浩特市新城区兴安北路55号。经双方协商一致，就该工程资料及试验工作承包达成如下协议。一、承包内容及价格本工程共分为一栋楼，一个单位工程。...
工程资料承包合同协议一
乙方(受聘人员)：尹宏颖资料员
本工程为中国联通内蒙古分公司办公楼。施工地点位于呼和浩特市新城区兴安北路55号。经双方协商一致，就该工程资料及试验工作承包达成如下协议。
一、承包内容及价格
本工程共分为一栋楼，一个单位工程。资料的承包，按照市场参考价格，并结合本地区施工特点，经双方友好协商，最后商定承包价格为2元/平方米，送试单价为0.5元/平方米，合计单价为2.5元/平方米，建筑面积为 39637平方米，总价为99092.5元，大写为玖万玖仟零玖拾贰元伍角。承包内容：总包单位的建筑及结构工程资料、水电资料、安全资料及试样送检。试样的制作由甲方负责。
二、付款方式
1、经双方协商，甲方扫进度拨付乙方工资款，基础工程完成后，甲方支付乙方工资总额的20%;主体工程施工至五层，甲方支付乙方工资款总额的20%;主体工程施工至十层，甲方支付乙方工资款总额的20%;主体封顶后，甲方支付乙方工资款总额的20%;竣工验收到后一周内甲方支付乙方全部工资款额。
2、资料的验收通过以质检站监督科室的验收通过为准，不以建设单位存档日期为准。监督科室验收通过后七日内，甲方结清乙方全部工资款额。但建设单位在存档过程中有需要乙方协助的，乙方须全力配合。
三、工作内容及相关事宜
1、乙方应尽职尽责，按施工进度及时做好各工程资料，不得延误。
2、乙方应熟知岗位职责，在遵守本合同的基础上，完成本职工作，自觉遵守公司的各项规章制度。
3、甲方为乙方免费提供办公地点并解决食宿。乙方在工作期间所用的各种办公用品及耗材由甲方负责。但乙方应本着勤俭节约的原则，合理使用耗材，不得造成大量的浪费。尽可能的为甲方节省办公开支。对做好的资料要认真核实，尽量避免错打、误打和漏打工程文件。
4、乙方必须指派能胜任资料员岗位的工作人员，如甲方发现现场资料员不负责任，资料工作严重滞后，甲方有权要求乙方更换人员。主体施工阶段，乙方资料员要保证每月26个工作日，每个工作日要保证80%的上班时间。如有事，可与主管领导请假批准后离开。不得擅自离开工作岗位。进入装修和二次结构阶段，乙方可以不坐班，适当灵活调整上班时间，但必须保证资料与工程进度同步，不得滞后。
5、施工技术性文件由甲方技术人员和安全人员专门负责，乙方负责收集、整理、装订成册并报送监理单位及建设单位审批。内容包括：施工组织设计、安全施工组织设计、各专项方案计算书、施工方案、技术交底、安全交底、施工日记、安全日记、放线记录、变更核定、洽商、班组自检交接检等。如甲方技术性文件缺失或不健全，造成难以交工的，乙方概不负责。但甲方技术人员编制好后，乙方可协助整理装订。
6、交工时，如确因乙方工作失误造成甲方资料不能归档的，乙方必须整改完善。保证负责竣工验收。如客观因素导致的，甲方不得无理追究乙方责任，并应及时疏通与上级质检及相关部门的关系，以确保竣工验收。
7、甲方进材料时，应将各种材料的合格证件及检验报告、准用证等质量保证资料收集齐全，交由乙方，乙方负责收集、保存各类质量证明资料。
8、乙方在工作期间，在施工现场，如发生人身伤亡及其它事故，甲方应视乙方为项目部成员，承担一定的责任。
9、在合同期内，如签订本合同的甲方签约人因工作调离本单位，合同将继续有效，甲方无权废止本合同。
10、资料承包按照平米单价进行承包，如施工过程中发现建筑面积与实际不符时，按施工图纸据实结算。双方及时协商，调整总价及月付款金额。
11、乙方送检材料时，不确保合格，出现问题时，甲方自行出资解决，但乙方可协助办理。试样制作由甲方负责，运输工具由甲方负责。
12、如在合同工期内，对施工资料的执行标准及法规发生重大调整及改变，甲方工程申请创“青山杯”、“青城杯”“草原杯”的，或甲方申请呼和浩特市“安全文明工地”的，造成乙方工作量大量增加的，甲方应按情况给予乙方0.2元/平方米的工作补贴。
五、有以下原因的合同终止
1、经双方商定同意后自行解除。
2、因不可抗力因素造成的。
本合同一式两份，双方各执一份，自签订之日起生效，合同期满后，本合同自行废止。本合同共计三页。
甲方签约人签字盖章：
甲方签约人身份证号码：
甲方签约人联系方式： 年 月 日
乙方签约人签字：
乙方签约人身份证号码：
乙方签约人联系方式： 年 月 日
工程资料承包合同协议二
甲方：__________________
乙方：__________________
甲方将 的工程项目的施工资料发包给乙方，经甲乙双方协商达成以下协议：
一、工程资料承包内容如下
工程施工全套(含施工管理、施工技术、施工测量、施工物资、施工记录、施工试验、过程验收、工程竣工质量验收等)资料的编写、收集、整理、归档、备案等工作，其中不包括填写《施工组织设计》、《施工日志》、《混凝土施工日志》和所有方案的编制及送检相关工作。
二、承包方式
包工(甲方只为乙方提供一份全套施工图纸、办公场地、办公桌椅、资料柜、资料打印用纸、文件夹、文件盒、鱼尾夹、打印粉墨、中性笔等办公用品;打印机、电脑均由乙方自理)。
三、取费计算
1、取费单价： __________________
2、资料费总价：按实际所承揽的建筑面积(以施工蓝图所注的建筑面积为准) 。
四、合同工期
合同工期为_________年_________月_________日至_________年_________月_________日。
五、付款方式
甲方每月支付给乙方工程资料费： (大写：__________________)，如果甲方在达到资料费支付条件后7日内无法支付给乙方工程资料费，乙方保留停止工作和解除合同的权利。
六、甲、乙双方的责任与义务
1、甲方提供办公场所、办公桌、椅、办公用品(含资料打印用纸、文件夹、文件盒、鱼尾夹、打印粉墨、中性笔等)和各楼号全套施工图纸一套。安全资料表格由甲方提供。甲方负责乙方办公场所的安全、保卫工作、财产丢失等现象，所有损失由甲方承担。
2、甲方负责督促、协调各参建单位管理人员进行工程资料的签字工作，原则上不允许代签。
3、甲方负责督促、协调各参建单位及时为乙方提供进场材料的合格证、检测报告(各楼号一式四份)等进场手续。
4、甲方负责督促、协调各施工单位对材料、构配件或相关工序的常规试验和见证试验的送检与委托，如试验不能合理计划。送检不能及时进行、试验报告不能及时取回、相关试验没有委托、试验结果不合格，影响正常的资料报验，一切后果乙方不予承担。除此，甲方还需为乙方提供报建登记表、立项申请报告及批复、建设工程规划许可证、建设工程质量监督书、施工许可证、施工图审查报告及批准书、地质勘察报告等。
5、乙方根据工程施工进度的进展情况，及时、准确的完成资料的填写、报验、收集、整理等工作，做到工程资料与工程实体同步，由于甲方的人员不到位或人员技术水平差等原因造成资料不能同步、资料不规范等因素而影响到工程的正常顺利进行所造成的一切损失由甲方承担。
6、在各参建单位积极配合的情况下，乙方应同步、准确地整理好所有施工资料，以备工程质量行政管理部门的检查。
7、乙方进入施工现场必须严格遵守《安全生产管理条例》的规定，否则发生一切安全事故的责任均由乙方承担。
8、由于乙方的原因造成工程资料不能按时备案所产生的一切损失均由乙方承担。
9、资料交城建档案馆备案费用由甲方承担。
10、由当地城建档案馆要求：除文本文档资料外，还要交电子版资料的。乙方不承担电子版资料的编制及一切费用。
七、纠纷处理：
1、工程延期处理：如果在合同工期内，甲方未完成所有的施工任务，导致乙方的工程资料不能在合同工期内完成竣工备案，工程合同发生延期，则在延期的月份内，甲方需按延期月份支付乙方所有资料人员的工资，工资金额为：每人每月__________________元，延期月份内15天以下(含15天)的按半月计算，15天以上的按全月计算。
2、合同期内，乙方不参与甲方任何的经济纠纷及债务关系，所有资料费，完全由甲方进行支付。
3、甲方支付工程资料费应采取现金或对私(个人)转账的支付方式。
八、争议解决方式：双方在履行合同过程中出现争议，如果经协商仍无法解决可到当地仲裁机构或人民法院解决。
九、本合同壹式贰份，甲、乙双方各执壹份，签字之日起生效，工程资料备案完毕后自动终止。
十、补充条款：________________________
甲方：_________________
___________年___________月_________日
乙方：_________________
___________年___________月_________日
工程资料承包合同协议三
甲方：_________________项目部
乙方：_________________身份证号码：_________________
甲方承包位于的工程，为确保工程质量，快速、优质、安全完成工程任务，现将本工程的工程技术资料承包给乙方，经双方协商达成如下协议：_________________
一、承包方式
甲方以包干(工程量单价计价)的方式将工程技术资料交由乙方编制和整理。
二、承包内容
包括但不限于以下内容：_________________
1、设计文件及设计变更资料的收集整理、工程保证资料、管理资料、施工资料、工程施工变更签证资料、安全资料以及竣工备案资料的编制、整理和归档;
2、各部门及专业施工单位之间的技术文件、工作指令、相关资料的传递与落实、回复;
3、负责本工程所有建筑材料实验送检(主要包括钢材、水泥、砌体材料、砂石、外墙砖的原材料实验，混凝土、砂浆的试配与强度检测等相关实验，钢筋的焊接实验等)，整理、归档实验检测报告和材料;
4、汇总整理各专业分包单位(桩基础、预应力、水电、弱电、消防、电梯)的资料，与建设主管的各职能部门衔接、资料备案等所有事项。
三、承包价格
以该工程建筑面积(共70000平方米)每平方米2.7元计算，合同总价共￥189000.00元(大写：_________________人民币壹拾捌万玖仟元整)，该费用为税后价，已包含乙方编制资料人工工资及乙方应当依法缴纳的相关税费。
四、付款方式
经双方协商一致，乙方同意甲方按工程进度分期付款如下：_________________
1、本合同生效且常驻工地的资料员到工地开始工作后，向乙方支付资料款的%;
甲方(盖章) ___________
法定代表人(签章) ___________
乙方(签章) ___________
____ 年 _____ 月 _____ 日
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